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Введение
Методические указания включают в себя 15 практических работ и индивидуальные задания, которые выполняются студентами самостоятельно и оформляются в виде отчета.

Содержание отчета:

1. Титульный лист.

2. Оглавление (составленное автоматически).
3. Постановка задачи (формулировка индивидуального задания).

4. Ход работы.

5. Заключение (основные итоги и выводы, предложения и рекомендации по использованию полученных результатов в практической деятельности).

6. Список используемой литературы.

7. Приложения (таблицы, схемы, графики, диаграммы).

Требования к печатному тексту:

1. поля – 2 см со всех сторон;

2. шрифт – Times New Roman;

3. размер шрифта – 14 пт;

4. интервал между строками – 1,5;

5. страницы должны быть пронумерованы, начиная со 2-й;

6. выравнивание – по ширине;

7. отступ первой строки – 1,25;

8. в верхнем колонтитуле указывается фамилия студента и название работы;

9. заголовки и основной текст практической работы оформляются с помощью стилей;

10. рисунки и таблицы должны быть пронумерованы и иметь названия.

Практическая работа № 1
Создание текстовых документов сложной структуры. Использование стилей, форм и шаблонов. Оформление деловой корреспонденции. Рассылка документов.
1. Запустите текстовый процессор с помощью команды: Пуск ► 
Все программы ► Microsoft Office ► Microsoft Office Word 2007.

2. Прежде чем приступить к вводу текста, необходимо установить параметры страницы. Для этого вызовите диалоговое окно Параметры страницы (рис. 1) командой: вкладка ленты Разметка страницы ► кнопка [image: image1.png]=



 ► Настраиваемые поля.
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Рис. 1. Диалоговое окно Параметры страницы

3.  Установите следующие параметры: верхнее поле – 2 см, нижнее поле– 2 см, левое поле – 2 см, правое поле – 1 см; ориентация бумаги – книжная, размер – А4 (21 х 29,7 см).

4. Выполните команду: вкладка ленты Вставка ► панель инструментов Страницы ► кнопка [image: image3.png]Paspeis CTpaHHLsl



.

5. Для вставки верхнего колонтитула выполните команду: вкладка ленты Вставка ► панель инструментов Колонтитулы ► кнопка [image: image4.png]Beprou |
Lo



.

6. Верхний колонтитул  заполните текстом, содержащим информацию об исполнителе работы (Фамилия И. О., № группы).

7. Вставьте номера страниц: вкладка ленты Вставка ► панель инструментов Колонтитулы ► кнопка [image: image5.png]Howep
Fpatnnnd?,



. Выравнивание установите от центра.
8. Удалите колонтитул с титульной страницы. Два раза щелкните мышью на области колонтитулов и выполните команду: вкладка ленты Работа с колонтитулами ► панель инструментов Параметры ► флажок [image: image6.png][¥] Ocoeiii KONOHTUTYA 475 NEPBOIT CTPAHMUE!



.
9.  Сохраните документ в свою папку.
Создание списков
Нумерованные списки

1. Запустите текстовый процессор и создайте новый документ с именем Списки. 

2. Для страницы установите следующие поля: верхнее – 2 см, нижнее – 2 см, левое – 2 см, правое – 1 см.

3. В верхнем колонтитуле укажите название лабораторной работы, в нижнем – номера страниц.

4. Создайте нумерованный список, включающий в себя основные устройства компьютера (системный блок, монитор, клавиатура, мышь), для этого:

· напечатайте заголовок и перейдите на новую строку;

· на вкладке ленты Главная нажмите на кнопку Нумерация [image: image7.png]


.

У вас должен получиться список, представленный на рис. 2.

	Основные устройства компьютера:

1. системный блок;

2. монитор;

3. клавиатура;

4. мышь.


Рис. 2. Нумерованный список
Маркированные списки

1. Преобразуйте нумерованный список в маркированный. Для этого:

· выделите нумерованный список;

· на вкладке ленты Главная нажмите кнопку Маркеры [image: image8.png]


;

· в раскрывающемся списке кнопки [image: image9.png]


 выберите тип маркера.

2. В качестве маркера можно использовать различные символы или рисунки. Для этого в раскрывающемся списке кнопки Маркеры воспользуйтесь командой Определить новый маркер.

3. Измените символ и размер маркеров списка. 

4. Сохраните документ в своей папке.

Многоуровневые списки

1.  Создайте новый документ с именем Многоуровневый список.

2.  Введите текст заголовка – Лучшие Web-сайты РуНета и перейдите на новую строку.

3.  На вкладке ленты Главная в раскрывающемся списке кнопки Многоуровневый список [image: image10.png]


 выберите тип списка [image: image11.png]


.

4.  Напечатайте текст – Программное и аппаратное обеспечение. При переходе на новую строку у вас появится цифра 2, а нам необходим пункт 1.1. Чтобы перейти на более низкий уровень воспользуйтесь клавишей Tab. Для перехода на более высокий уровень используйте сочетание клавиш Shift+Tab.
5.  Создайте следующий многоуровневый список:

Лучшие Web-сайты РуНета

1 Программное и аппаратное обеспечение

1.1 http://www.ixbt.com
1.2 http://www.сopulenta.ru
2 Файловые архиваторы программного обеспечения

2.1 http://www.freeware.ru
2.2 http://www.softodrom.ru
2.3 http://www.softbox.ru
Стилевое форматирование
Стилем называется набор параметров форматирования, который применяется к тексту, таблицам и спискам, чтобы быстро изменить их внешний вид. Стили позволяют одним действием применить сразу всю группу атрибутов форматирования.

Например, вместо форматирования названия в три приема, когда сначала задается размер 16 пунктов, затем шрифт Arial и, наконец, выравнивание по центру, можно применить стиль заголовка.

Ниже приведены различные типы стилей.
· Стиль абзаца полностью определяет внешний вид абзаца, то есть выравнивание текста, позиции табуляции, междустрочный интервал и границы, а также может включать форматирование знаков. 

· Стиль знака задает форматирование выделенного фрагмента текста внутри абзаца, определяя такие параметры текста, как шрифт и размер, а также полужирное и курсивное начертание. 

· Стиль таблицы задает вид границ, заливку, выравнивание текста и шрифты. 

· Стиль списка применяет одинаковое выравнивание, знаки нумерации или маркеры и шрифты ко всем спискам. 

1. Скопируйте документ internet.doc к себе в папку и откройте его. Данный документ состоит из заголовков, подзаголовков и основного текста. При форматировании данного текста будем использовать стили оформления.

2. Выделите первый абзац и выполните команду: вкладка ленты 
Главная ► панель инструментов Стили ► Обычный. Для заголовка Введение примените стиль Заголовок 1 т.е. заголовок первого уровня.

3. Если параметры стандартных стилей нас не устраивают, то можно создать собственные стили на основе имеющихся. Создадим стиль для заголовков первого уровня. Для этого необходимо вызвать диалоговое окно Стили (рис. 3) командой: вкладка ленты Главная ► панель инструментов Стили ► кнопка открытия диалогового окна стилей [image: image12.png]


. 
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Рис. 3. Диалоговое окно Стили

Для создания нового стиля воспользуйтесь кнопкой [image: image14.png]


 и в появившемся диалоговом окне (рис. 4) установите следующие параметры: 

· Имя стиля – Заголовок 1 _ фамилия студента;

· Основан на стиле – Заголовок 1;

· Шрифт – Tahoma, размер – 16 пт, выравнивание – по центру, начертание – полужирный курсив, интервалы перед и после абзаца по 6 пт.

[image: image15.png]Coananve crwnn

Ceoiicrea

W Cramet

e aGsaua

Ocrazat va cTine: T Ot

Crms creayrouero asaus  Cramet

@opuaTHpoBaN

Ties New Raman

| Ceroamsa xaasIit AeHb MHOKECTEO T0Ael HEOKHAAHHO OTKPHIEAET 1A CeOA CYMIECTEOBAHHE
|05 TEHBIX KOMIIBIOTEPHEIX CETeH, 05BEAMHOMIX KOMTHOTEDEL B0 ECEM MHDE B CHHOM
[HEopMaNHOHHOM MpOCTpaHCTEe, MM KoTopoMY - UnTepser. HETepHer Muororpasies i Hemsa

[seTxo onpezes

(Crvne: Sxcnpecc-cris, Ochosa Ha cTine: O6erineii

Aoaens & crvcor acnpecc-cTunedi [ OHosnaT asTomaTHHeckn
(@ Tonsko & 37om aokynenTe (O B HOBbIX AOKYMBHTX, HENOB3YIOLIAX 3TOT WaBNOH





Рис. 4. Создание стиля

4. Для основного текста создайте стиль со следующими параметрами:

· Имя стиля – Основной _фамилия студента;

· Основан на стиле – Обычный;

· Шрифт – Times New Roman, размер символов – 14, выравнивание – по ширине, отступ первой строки – 1,25 см, междустрочный интервал – полуторный, интервалы перед и после абзаца по 6 пт.

5. Используя созданные стили, отформатируйте весь документ.

6. Для окончательного оформления документа установите:

· Поля (верхнее, нижнее – 2см, левое – 2 см, правое – 1 см);

· Номера страниц (снизу, от центра);

· Верхний колонтитул – Интернет и его сервисы;

· Для того чтобы заголовки начинались с новой страницы, необходимо установить разрывы страниц.

7. В разделе Система гипермедиа WWW для текста WWW сделайте сноску (Установите курсор в конце текста ► вкладка ленты Ссылки ► панель инструментов Сноски ► [image: image16.png]


 кнопка открытия диалогового окна Сноски (рис. 5) ► в качестве символа выберите *). В сноске введите текст: World Wide Web – всемирная паутина.
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Рис. 5. Диалоговое окно Сноски

8. В конце документа на новом листе напечатайте заголовок Предметный указатель. Для выделения слов, входящих в алфавитный указатель выполните команду: вкладка ленты Ссылки ► панель инструментов 

Предметный указатель ► кнопка [image: image18.png]


. 

Перед вами появится диалоговое окно Определение элемента указателя (рис. 6).
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Рис. 2. Определение элемента указателя

9. Выделите любое слово в тексте, щелкните в поле основной и нажмите кнопку Пометить. Пометьте таким образом 15 слов в тексте.

10.  В конце документа вставьте алфавитный указатель командой: вкладка ленты Ссылки ► панель инструментов Предметный указатель ► кнопка [image: image20.png]TpeameTHEil yKasatens,



. В диалоговом окне установите Классический формат предметного указателя.
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Рис. 7. Диалоговое окно вставки предметного указателя
11.  В начале документа вставьте пустую страницу.

12.  Выполните команду: вкладка ленты Ссылки ► панель инструментов Оглавление ► кнопка [image: image22.png]Ornasnenme



. 
13. В диалоговом окне Оглавление (рис. 8) установите следующие параметры для оглавления: шрифт – Times New Roman, выравнивание – по ширине, межстрочный интервал – 1,5.
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Рис. 8. Диалоговое окно Оглавление
14. Сохраните документ и покажите работу преподавателю.
Слияние документов. Создание писем

Слияние применяется для создания однотипных документов (писем, наклеек, конвертов и т.д.), которые рассылаются большому количеству получателей.

1. Запустите текстовый процессор Microsoft Word 2007.
2. Для осуществления слияния необходим источник данных (таблица Word, Excel, Access или любая другая база данных). В текстовом процессоре Word создайте таблицу, которая будет выступать источником данных для слияния (рис. 9).
	№
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Индекс
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Рис. 9. Источник данных
3. Заполните таблицу произвольными данными.

4. Сохраните получившийся документ в своей папке с именем Источник данных и закройте его.

5. Создайте новый документ с именем Основной документ.

6. В данном документе наберите текст (рис. 10).
Уважаемый   !

Поздравляем Вас с наступающим Новым годом!

Желаем Вам здоровья, благополучия в семье и творческих успехов.

С уважением администрация предприятия.

Рис. 3. Основной документ

7. К основному документу необходимо подключить созданную ранее базу данных. Для этого выполните команду: вкладка ленты Рассылки ► панель инструментов Начать слияние ► кнопка [image: image24.png]


 ► Письма.

8. Для подключения источника данных выполните команду:
кнопка [image: image25.png])

Buspar.
ey izrenen,



 ► Использовать существующий список ► указать файл источника данных.

9. Для окончательного оформления образца письма необходимо вставить поля слияния используя кнопку [image: image26.png]e



.

10.  Вставьте поля слияния: «Индекс», «Адрес», «Имя», «Отчество» (рис. 11).
«Индекс»

«Адрес»
Уважаемый «Имя» «Отчество»!

Поздравляем Вас с наступающим Новым годом!

Желаем Вам здоровья, благополучия в семье и творческих успехов.

С уважением администрация предприятия.

Рис. 4. Вставка полей слияния

11.  Для замены полей на соответствующие данные из базы данных воспользуйтесь кнопкой [image: image27.png]=

Mpocuotp.
| o |



.

12.  Для перехода по записям можно воспользоваться соответствующими кнопками [image: image28.png]


, расположенными на панели инструментов Просмотр результатов.

13.  Для объединения писем выполните команду: вкладка ленты 
Рассылки ► панель инструментов Завершить ► кнопка [image: image29.png][,

Haifm n
BBvesmiwm®



 ► Изменить отдельные документы ► объединить все записи.

В результате слияния у вас сформируются поздравительные письма для всех сотрудников предприятия. 

14.  Сохраните письма и покажите работу преподавателю.

Практическая работа № 2
Проектирование и заполнение табличного документа. Создание и копирование формул, применение стандартных функций, создание вычисляемых условий. Деловая графика в табличном процессоре.
1. Запустите текстовый процессор.

2. Создайте новый документ.

3. Выполните команду: вкладка ленты Вставка ► панель инструментов Таблицы ► кнопка [image: image30.png]Ta6nna



.

4. Задайте число строк и число столбцов таблицы в соответствии с ниже представленной структурой (рис. 12). Заполните ячейки таблицы данными.
	№ маршрута
	Название маршрута (пункт отправления – конечный пункт)
	Время отправления
	Время прибытия

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Рис. 12. Структура таблицы
5. Поместите курсор в созданную таблицу и выполните команду: Работа с таблицами ► вкладка ленты Конструктор ► панель инструментов Стили таблиц. Выберите вариант оформления таблицы.

6. Поместите курсор в таблицу и выполните команду: вкладка ленты Ссылки ► панель инструментов Названия ► кнопка [image: image31.png]


. Установите параметры: подпись – таблица, положение – над выделенным объектом. Сопроводите таблицу заголовком: Автобусные маршруты.

7. Вставьте еще несколько строк в таблицу. Для этого поместите курсор в таблицу и выполните команду Работа с таблицами ► вкладка ленты Макет ► панель инструментов Строки и столбцы ► кнопка [image: image32.png]= BerasuTs cHisy



.

8. Заполните ячейки таблицы данными.

9. Вставьте в таблицу еще один столбец справа и назовите его Цена билета. Заполните ячейки. 

10.  Используя команду Работа с таблицами ► вкладка ленты Макет ► панель инструментов Объединить ► кнопка [image: image33.png][ O6neauHuTs aueiiku



 (кнопка [image: image34.png]8 PaseuTs aueiiku



) приведите таблицу к данному виду:

Таблица 1. Автобусные маршруты

	№ маршрута
	Название маршрута (пункт отправления – конечный пункт)
	Время
	Цена билета, руб

	
	
	отправления
	прибытия
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	


Рис. 13. Форматирование таблицы
11.  Вставьте еще два столбца: Количество проданных билетов и Общая стоимость. Установите автоматическую расстановку переносов (Разметка страницы ► Параметры страницы ► кнопка [image: image35.png]b~ Paccranoska nepeHocos ©



).

12.  Выровняйте текст в заголовках столбцов таблицы по центру ячейки (Работа с таблицами ► вкладка ленты Макет ► панель инструментов Выравнивание ► кнопка [image: image36.png]


). Измените направление текста в ячейках Отправление и Прибытие (Работа с таблицами ► вкладка ленты Макет ► панель инструментов Выравнивание ► кнопка [image: image37.png]Hanpasnerme



).
13.  Окончательный вид таблицы показан на рис. 14.

	№
	Название маршрута (пункт отправления – конечный пункт)
	Время
	Цена билета, руб
	Количество проданных билетов, шт
	Общая стоимость, руб

	
	
	отправления
	прибытия
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	


Рис. 14. Окончательный вид таблицы
14.  Посчитайте Общую стоимость и сумму в ячейке Итого, используя команду Работа с таблицами ► вкладка ленты Макет ► панель инструментов Данные ► кнопка [image: image38.png]f< ®opmyna,



.
В записи формулы используются адреса ячеек, числа, функции, знаки математических операций сравнения. 

Адрес ячейки содержит имя столбца и номер строки (рис. 15).
	A1
	B1
	C1
	D1

	
	
	A2
	B2
	

	A3
	B3
	C3
	D3
	E3

	A4
	B4
	C4
	D4
	E4


Рис. 15. Адресация ячеек

Рассмотрим пример: в ячейке Е3 нужно посчитать произведение содержимого ячеек С3 и D3. Для этого в поле Формула вводим формулу: = С3 * D3, либо воспользуемся встроенной функцией =PRODUCT(C3;D3). 

Чтобы посчитать сумму, воспользуйтесь функцией SUM. Диапазон суммируемых ячеек, Х1, Х2,.., Х5 записывается как SUM (Х1:Х5).

15.  Постройте диаграмму, показывающую количество проданных билетов на различные маршруты. Вставьте базовую диаграмму командой: вкладка ленты Вставка ► панель инструментов Иллюстрации ► кнопка 
[image: image39.png]aaaaaaa



. Замените содержимое базовой таблицы содержимым своей таблицы.
16.  Создайте таблицу, представленную на рис. 16.
	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Должность
	Заработная плата, руб.

	1
	Сорокин Н.И.
	Менеджер
	20000

	2
	Попова С.Д.
	Директор
	35000

	3
	Киселев Т.О.
	Программист
	30000

	4
	Петров И.И.
	Бухгалтер
	25000

	5
	Носкова П.Е.
	Секретарь
	15000


Рис. 16. Заработная плата сотрудников
17.  Постройте диаграмму, показывающую заработную плату каждого сотрудника (рис. 17).
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Рис. 17. Гистограмма
18.  Постройте круговую диаграмму, отражающую зависимость заработной платы сотрудников от занимаемой должности (рис. 18).
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Рис. 5. Круговая диаграмма

Формулы, функции и диаграммы в процессоре 
Microsoft Office Excel 2007
1. Откройте табличный процессор Microsoft Excel 2007.

2. Необходимо создать таблицу расчета заработной платы сотрудников предприятия.

3. Для упрощения ввода данных в таблицу создайте раскрывающийся список (рис. 19), содержащий ФИО сотрудников предприятия. 
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Рис. 19. Раскрывающийся список
4. Вставьте еще один лист в рабочую книгу Excel, используя ярлычок [image: image43.png]


 в строке Ярлычок листа.

5. На новом листе создайте список сотрудников (рис. 20).
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Рис. 6. Список сотрудников предприятия
6. Для сортировки ФИО по алфавиту выполните команду: вкладка ленты Данные ► группа Сортировка и фильтр ► кнопка [image: image45.png]


.

7. Выделите диапазон ячеек А1:А10 и щелкните поле Имя у левого края строки формул. Введите имя для ячеек, например Сотрудники [image: image46.png]


. Нажмите клавишу Enter. 

8. Чтобы запретить другим пользователям просмотр и изменение полученного списка, защитите и скройте лист, на котором он находится.

9. Правой кнопкой мыши щелкните по ярлычку листа. В контекстном меню выберите команду [image: image47.png]&y 3awHTUTS AUCT.



.

10.  В диалоговом окне Защита листа (рис. 21) введите пароль для отключения защиты листа. В разделе Разрешить всем пользователям этого листа снимите флажки со всех элементов. Нажмите кнопку ОК.

[image: image48.png]3auuma nucra SR





Рис. 7. Диалоговое окно Защита листа
11.  В диалоговом окне Подтверждение пароля введите пароль еще раз.

12.  Правой кнопкой мыши щелкните по ярлычку листа и в контекстном меню выберите команду Скрыть.
13. Перейдите на Лист 1 и создайте таблицу Расчет заработной платы 
(рис. 22). Столбец ФИО заполните, используя раскрывающийся список.
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Рис. 8. Структура таблицы

14.  Выделите диапазон ячеек, в который требуется поместить раскрывающийся список. 

15.  На вкладке Данные в группе Работа с данными выберите команду Проверка данных.

16.  В диалоговом окне Проверка данных укажите тип и источник данных (рис. 23).

17.  Откройте вкладку Сообщение для ввода (рис. 24). Заполните пустые поля.

[image: image50.png]Tlpose pa BEOAHMbIX 3Haue H

{apanerper || Coofiuenne anm esoaa | Coouerme o6 outice

Venosne nposepicn
T asre

Covcor VirhopnposaTs MycTeie 2uefikn

Cowcors gomycTien sHaveri

Verom

oTpyannn

[ PacnpocTpanTs atereHn Ha ApyTHe suefikn ¢ Ten e yCnosen





Рис. 9. Диалоговое окно Проверка данных
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Рис. 10. Сообщение при вводе данных
18.  Перейдите на вкладку Сообщение об ошибке (рис. 25). Заполните поля Вид, Заголовок и Сообщение.
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Рис. 11. Сообщение при ошибке ввода данных
19.  Для заголовков таблицы установите перенос текста (кнопка [image: image53.png]


, расположенная на панели инструментов Выравнивание вкладки ленты Главная).
20.  Закрепите два первых столбца и строку заголовков таблицы. Для этого выделите диапазон ячеек C5:I20 и выполните команду: вкладка ленты Вид ► группа Окно ► кнопка [image: image54.png][ 3akpenuTs onacti ~



. 
21.  Столбец Оклад заполните произвольными данными и установите денежный формат ячеек, используя команду: 

вкладка ленты Главная ► панель инструментов Число ► в раскрывающемся списке форматов выберите Денежный формат.

22.  Составим формулу для вычисления премии, которая составляет 20% от оклада. Любая формула начинается со знака =, поэтому переходим в ячейку F5 и  вводим формулу =E5*20% (или =Е5*0,2).
23.  С помощью маркера автозаполнения (черный крестик возле правого нижнего угла выделенной ячейки) скопируйте формулу в область 
F6: F11. 

24.  Между столбцами Премия и Подоходный налог вставьте столбец Итого начислено, в котором посчитайте сумму Оклад+Премия.

25.  Заполните остальные столбцы таблицы, учитывая, что подоходный налог составляет 13% от начисленной суммы.

26.  Посчитайте сумму к выдаче в долларах, для этого задайте текущий курс доллара, например 32, и в ячейку J5 введите формулу: =I5/$C$14. Знак $ используется в формуле для того, чтобы при копировании с помощью маркера автозаполнения, адресация ячейки не изменялась.

27.  Для ячеек, в которых содержатся денежные данные, установите соответствующий формат.

28.  Используя функцию СУММ, посчитайте общую сумму подоходного налога. Для этого:

· установите курсор в ячейку Н12;

· поставьте знак =;

· в строке формул нажмите кнопку [image: image55.png]


;

· в появившемся диалоговом окне мастера функций (рис. 26) выберите категорию Математические, функцию СУММ;

· в качестве аргумента функции СУММ выделите диапазон суммирования Н5:Н11;

· нажмите кнопку ОК.
29.  Аналогичным образом посчитайте общую сумму к выдаче в долларах и общую сумму к выдаче в рублях.

[image: image56.png]Macrep Gy - war 1us 2

omox dyaas:

Boeaie KpaTIOE OTUCaMAE ASACTES, KOTOPO HYHHO
snomiTs, 1 HaXsTE Koy HalT®

Kareropus: [ MarenaTuseave =

Crpaska no s





Рис. 12. Мастер функций

30.  Найдите среднюю (СРЗНАЧ), минимальную (MИН) и максимальную (MAКС) заработные платы.
31.  Используя условное форматирование, обозначьте красным цветом Суммы к выдаче, менее 5 500 руб. Выполните команду: вкладка ленты Главная ► группа Стили ► раскрывающийся список Условное форматирование ► Правила выделения ячеек.
32.  Постройте диаграмму Заработная плата сотрудников предприятия 
(рис. 30). Выделите одновременно столбцы Ф.И.О. и Сумма к выдаче (удерживая клавишу Сtrl), и на вкладке ленты Вставка на панели инструментов Диаграммы выберите вид Гистограмма.

33.  Используя вкладку ленты Макет, вставьте подписи осей и название диаграммы.
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Рис. 27. Пример оформления диаграммы
34.  Постройте круговую диаграмму, показывающую соотношение между общей суммой к выдаче и суммарным подоходным налогом (рис. 28).
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Рис. 28. Пример оформления круговой диаграммы
Индивидуальные задания

1. 10 спортсменов принимают участие в соревнованиях по 5 видам спорта. По каждому виду спорта спортсмен набирает не более 100 очков. Определить среди 10 спортсменов участника с наибольшим суммарным количеством очков. Построить диаграмму, показывающую соотношение количества набранных очков, каждым спортсменом по каждому виду спорта.

2. 10 студентов сдают экзамены по 5 дисциплинам. По каждой дисциплине можно получить оценку – 2, 3, 4, 5. Определить среди 10 студентов человека с наибольшим средним баллом. Построить диаграмму, показывающую соотношение оценок, полученных каждым студентом по каждой дисциплине.

3. Для 10 человек по данным о ежемесячном доходе рассчитать подоходный налог 13%, единый социальный налог 5%. Округление произвести до копеек. Посчитать сумму к выдаче в рублях и $. Построить диаграмму, показывающую соотношение сумм уплаты налога по каждому виду налога.

4. Билет на пригородный поезд стоит 20 руб., если расстояние до станции не более 20 км; 50 руб., если расстояние до станции больше 20 км, но меньше 75 км; 100 руб., если расстояние больше 75 км. Составить таблицу со следующими столбцами: пункт назначения, расстояние, стоимость билета, количество проданных билетов до данного пункта назначения. Установить число станций в радиусе 50 км от города. Построить диаграмму, показывающую какая станция пользуется наибольшей популярностью по отношению к остальным.

5. Телефонная компания взимает плату за услуги телефонной связи по тарифу: 370 мин в месяц – абонентская плата 200 руб., за каждую минуту сверх нормы – 2 руб. Составить ведомость оплаты услуг телефонной связи для 10 абонентов за 1 месяц, самостоятельно указав количество потребляемого времени каждым. Построить диаграмму, показывающую сравнительную характеристику сумм оплаты услуг телефонной компании каждым абонентом.

6. Компания снабжает электроэнергией клиентов по тарифу:

5 руб. за 1 кВт/ч за первые 500 кВт/ч;

10 руб. за 1 кВт/ч свыше 500 кВт/ч, но не более 1000 кВт/ч;

15 руб. за 1 кВт/ч свыше 1000 кВт/ч.

Для 10 клиентов посчитать плату. Определить число клиентов, потребляющих более 1000 кВт/ч. Построить диаграмму, демонстрирующую сравнение потребляемой электроэнергии каждым клиентом.

7. Билет на пригородный поезд стоит 10 монет, если расстояние до станции не более 20 км; 15 монет, если расстояние до станции больше 20 км, но меньше 75 км; 25 монет, если расстояние больше 75 км. Составить таблицу со следующими столбцами: пункт назначения, расстояние, стоимость билета, количество проданных билетов до данного пункта назначения. Отсортировать таблицу по полю количество проданных билетов. Установить число станций в радиусе 60 км от города. Построить диаграмму, показывающую какая станция пользуется наименьшей популярностью по отношению к остальным.

8. Билет на пригородный поезд стоит 6 монет, если расстояние до станции не более 20 км; 10 монет, если расстояние до станции больше 20 км, но меньше 75 км; 15 монет, если расстояние больше 75 км. Составить таблицу со следующими столбцами: пункт назначения, расстояние, стоимость билета, количество проданных билетов до данного пункта назначения. Отсортировать таблицу по полю количество проданных билетов. Установить число станций в радиусе более 70 км от города. Построить диаграмму, показывающую, какая станция пользуется наименьшей популярностью по отношению к остальным.

9. 10 студентов сдают экзамены по 5 дисциплинам. По каждой дисциплине студент может получить оценку – 2, 3, 4, 5. Определить средний балл учащихся. Посчитать количество 5, 4, 3 и 2. Найти студента с наибольшим средним баллом и студента с наименьшим средним баллом. Построить диаграмму, показывающую соотношение оценок, полученных каждым слушателем по каждой дисциплине.

10.  Для отдела из 10 человек составить ведомость расчета заработной платы. Таблица содержит следующие сведения: Ф.И.О., должность, оклад, стаж работы. Для каждого человека посчитать подоходный налог 13%, надбавку 5000 руб., если стаж работы более 3 лет и сумму к выдаче. Построить диаграмму, показывающую з/плату каждого сотрудника.

11.  Для отдела из 10 человек составить ведомость расчета заработной платы. Таблица содержит следующие сведения: Ф.И.О., должность, оклад, стаж работы. Для каждого человека посчитать подоходный налог 13%, надбавку и сумму к выдаче. Надбавка составляет 10% от оклада, если стаж работы более 5 лет. Построить диаграмму, показывающую з/плату каждого сотрудника.

12.  Компания снабжает электроэнергией клиентов по тарифу:

15 руб. за 1 кВт/ч за первые 500 кВт/ч;

20 руб. за 1 кВт/ч свыше 500 кВт/ч.

Для 10 клиентов посчитать плату. Определить число клиентов, потребляющих не более 500 кВт/ч и найти суммарное количество потребляемой энергии. Построить диаграмму, демонстрирующую сравнение потребляемой электроэнергии каждым клиентом.

13.  Составьте экзаменационную ведомость, в которую входят следующие данные: №, Ф. И. О. студентов, оценки за экзамены. Посчитать средний балл для каждого студента. Если сданы все экзамены и средний балл равен 5,то выплачивается 50% надбавка к минимальной стипендии, если средний балл меньше 5, но больше или равен 4, то выплачивается минимальная стипендия. Построить диаграмму, показывающую количество оценок определенного вида, полученных в данной группе.

14.  Телефонная компания взимает плату за услуги телефонной связи по тарифу: 300 мин в месяц – абонентская плата 250 руб., за каждую минуту сверх нормы – 2 руб. Составить ведомость оплаты услуг телефонной связи для 10 абонентов за 1 месяц, самостоятельно указав количество потребляемого времени каждым. Найти людей с максимальной и минимальной оплатой услуг. Построить диаграмму, показывающую сравнительную характеристику сумм оплаты услуг телефонной компании каждым абонентом.

15.  10 спортсменов принимают участие в некотором соревновании. Каждый спортсмен может набрать не более 30 очков. Указать номер места, которое занял спортсмен в данном соревновании. За 1 место выплачивается премия 100000 руб., за 2 место 50000 руб. и за 3 место 30000 руб. Построить диаграмму, показывающую количество набранных очков, каждым спортсменом.

16.  Составьте ведомость контроля остаточных знаний студентов по какой-либо дисциплине. Контроль остаточных знаний проходит в форме теста, по результатам которого выставляется оценка. Если студент набрал от 95 до 100 баллов, выставляется оценка «5», от 80 до 94 – «4», от 60 до 79 – «3», менее 60 – «2». Посчитайте: количество студентов, получивших оценку «5», «4», «3», «2», средний балл в группе, максимальный и минимальный баллы. С помощью диалогового окна Условное форматирование выделите все «2» красным цветом. Постройте круговую диаграмму, показывающую процентное соотношение оценок в группе.

Практическая работа № 3
Функции табличного процессора их применение для анализа данных. Консолидация данных. Создание сводных таблиц и промежуточных итогов. Состав кадастрового дела в системе электронных таблиц. Формирование схемы земельного участка.

1. Запустите табличный процессор Microsoft Excel 2007.

2. На первом листе рабочей книги необходимо построить график функции y=sin(x) на отрезке [-6;6] с шагом 0,5 (рис. 29).
3. Выделите ячейки А1:F1 и объедините их, используя кнопку 
[image: image59.png]


 – объединить и поместить в центре на панели инструментов Выравнивание вкладки ленты Главная.

4. Введите в объединенные ячейки заголовок Построение графиков функций.

5. В ячейку А3 введите x, а в ячейку В3 – y=sin(x).
6. В ячейку А4 введите значение - 6, в А5 – значение -5,5. Выделите эти две ячейки и наведите указатель мыши на правый нижний угол выделения – черный квадратик (маркер заполнения). После того, как указатель примет форму черного крестика, растяните область выделения до значения 6.

7. В ячейку В4 введите формулу =sin(A4) и нажмите клавишу Enter. 

8. Используя маркер заполнения, скопируйте формулу в остальные ячейки.

9. Выделите значения двух столбиков и выполните команду: 
вкладка ленты Вставка ► панель инструментов Диаграммы ► Точечная.

10.  Приведите диаграмму к виду, представленному на рис. 29.
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Рис. 29. График функции у=sin(x)

11.  Переименуйте Лист1 в Графики функций.

12.  Постройте на этом же листе график функции: 
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на отрезке [-3;3] с шагом 0,2 (рис. 30).

Для того чтобы записать функцию y воспользуемся логической функцией ЕСЛИ(Логическое выражение; значение_если истина; значение_если ложь).

Функция ЕСЛИ проверяет выполняется ли условие, и возвращает одно значение, если оно истинно и другое значение, если нет.

В нашем случае если x([-1;1], то y = 1–x2, в противном случае y = |x|–1.

Чтобы записать условие x([-1;1] воспользуемся логической функцией 

И(логическое выражение1; логическое выражение2; …).

В нашем случае получим И(С3 >= – 1;С3 <= 1).

Таким образом формула для нахождения значения функции будет выглядеть следующим образом:

=ЕСЛИ(И(С3 >= – 1;С3 <= 1); 1 – С3*С3; ABS(С3) – 1).

Для вычисления модуля используется функция ABS(число).

[image: image62.png]rrrrrrrrrrrr





Рис. 13. График функции

13.  На втором листе рабочей книги самостоятельно постройте еще 2 графика: 
y = |x2+5x-10|, [-10;5], шаг 0,5

и
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,   [-3;3], шаг 0,5.
Индивидуальные задания

Постройте графики функций.

	1.
	y = x5+x2–10, [-10;10], 
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	2.
	y  = |tg(x)|(x, [-1;1], 
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	3.
	y = cos(x+x5)–2, [-2;2], 
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	4.
	y = |x3+x –10|, [-2;2], 
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	5.
	y = ex-3, [-1;1], 
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	6.
	y = ex·|x|, [-1;1], 
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	7.
	y = cos(x3)–5, [-2;2], 
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	8.
	y = x4-x2–х, [-5;5], 
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	9.
	y  = |x|, [-10;10], 
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	10.
	y  = |x|+5, [-10;10], 
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	11.
	y  = tg(x), [-1;1], 
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	12.
	y = x3–2x2+5 , [-10;10], 
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	13.
	y = 3cos(x)·sin(2x+3), [-10;0], 
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	14.
	y = |x2+2x-5|, [-3;3], 
[image: image77.wmf](

)

ï

î

ï

í

ì

³

-

Î

-

£

=

p

p

p

p

x

x

x

x

x

y

),

sin(

 

;

 

,

0

),

sin(



	15.
	y = ex2-10, [-2;2], 
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	16.
	y = x3 – 5x–15, [-2;2], 
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	17.
	y  = |tg(x)|, [-1;1], 
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	18.
	y = x3+5(|х|, [-5;5], 
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	19.
	y  = |3tg(x)(cos(x)|, [-1;1], 
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Сортировка, фильтры и промежуточные итоги

1. В табличном процессоре создайте таблицу (рис 31).

[image: image83.png]B c D E 3 G
TMocmynnerue mosapos
Hanmesosanme | flata
Ne Konuuecreo Uewa Cronmocrs.
Tosapa nocrynnesna

1 [Tenesnsop 02.03.2006 50 6000,00p.] _300000,00p]
2 [Xonomnnsruk 03.05.2008 56 25000,00p.|1400000,00p|
3 |ymor 12.07.2008 70 2000,00p.] _ 140000,00p |
4_|nsinecoc 17.03.2009 25 3000,00p.| _ 75000,00p]
5_|Mukposonmoska | 23.08.2009 38 4500,00p.] _171000,00p
6 _|Hansmk 27.07.2008 102 1200,00p.|  122400,00p
7_[Mukcep 30.05.2009 38 3000,00p.| _ 114000,00p]
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Рис. 14. Исходные данные

2. Для столбца Дата поступления установите формат ячеек – Дата, для столбцов Цена и Стоимость – Денежный формат.

3. Отсортируйте таблицу по столбцу Наименование товара, а затем по дате поступления. Для этого:

· выделите диапазон ячеек C4:G19;

· выполните команду: вкладка ленты Данные ► панель инструментов Сортировка и фильтр ► кнопка Сортировка;

· выберите сортировать по Наименованию товара, затем добавьте новый уровень сортировки по Дате поступления (рис. 32).
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Рис. 15. Сортировка
4. Переименуйте Лист 1 в Сортировка.

5. Скопируйте таблицу на Лист 2, который переименуйте в Итоги.

6. Подведем промежуточные итоги:

· выделите диапазон B4:G19;

· выполните команду: вкладка ленты Данные ► панель инструментов Структура ► кнопка [image: image85.png]4] NpomexyTounsie uroru



;

· в появившемся диалоговом окне укажите операцию суммирования по столбцу Стоимость и нажмите кнопку ОК (рис. 33).

7. После выполнения команды подведутся промежуточные итоги (рис. 34):
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Рис. 16. Подведение итогов
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Рис. 17. Промежуточные итоги
8.  Лист 3 переименуйте в Фильтр. Скопируйте на него исходную таблицу.

9.  Для включения фильтра выделите диапазон данных и выполните команду: вкладка ленты Данные ► панель инструментов Сортировка и фильтр ► кнопка [image: image88.png]


. 

10.  После выполнения команды возле заголовков появятся кнопки фильтра [image: image89.png]


.

11.  Отфильтруйте товары, поступившие в этом году с ценой от 3 000 до 
20 000 руб.

12.  Для отбора товаров, поступивших в этом году нажмите на кнопку [image: image90.png]


 и в раскрывающемся списке выберите команду Фильтры по дате ► В этом году.

13.  Аналогичным образом отберите товары с ценой от 3 000 до 20 000 руб.

14.  После выполнения фильтров в таблице останутся следующие данные:
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Рис. 18. Фильтрация данных
Сводные таблицы 

Сводные таблицы применяются для группировки, обобщения и анализа данных, находящихся в списках Microsoft Excel.
1. В Microsoft Excel 2007 оформите таблицу (рис. 36).
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Рис. 19. Исходные данные

2. Перейдите на Лист 2.

3. Выполните команду: вкладка ленты Вставка ► панель инструментов Таблицы ► кнопка [image: image93.png]i3]
Coopren
oo




.

4. Укажите диапазон ячеек Лист1!$A$3:$C$16 и нажмите кнопку ОК.

5. Выберите поля Исполнитель и Стоимость работ (рис. 37).
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Рис. 37. Список полей сводной таблицы

6. Измените заголовки в сводной таблице (рис. 38).
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Рис. 38. Сводная таблица
7. На основе сводной таблицы постройте сводную диаграмму (рис. 39).
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Рис. 39. Сводная диаграмма

Практическая работа № 4
Обработка топографической информации текстовыми процессами. Решение графических задач в системе электронных таблиц. Технология поиска информации в справочно-правовых системах.
1. Наберите следующий текст:

Задача. Составить блок-схему к программе, которая запрашивает у пользователя номер дня недели и выводит одно из сообщений «Рабочий день», «Суббота» или «Воскресенье».

2. Начертите блок-схему к задаче (рис. 40), используя команду: вкладка ленты Вставка ► панель инструментов Иллюстрации ► кнопка [image: image97.png]


.
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Рис. 20. Блок-схема
3. По окончании работы сгруппируйте все нарисованные объекты.

4. Добавьте подпись к рисунку: Рис. 1. Блок-схема (вкладка ленты Ссылки ► панель инструментов Названия ► кнопка [image: image99.png]


).
5. Разработайте блок-схему к программе, которая находит корни квадратного уравнения. Для вставки в блок-схему формулы 
[image: image101.png]


 воспользуйтесь командой: вкладка ленты Вставка► панель инструментов Символы ► кнопка [image: image102.png]TU ®opmynal



. Выберите уже имеющуюся формулу или вставьте новую. 
6. Создайте организационную диаграмму (рис. 41).
7. На вкладке Вставка в группе Иллюстрации нажмите кнопку [image: image103.png]Smartart



.
8. Выберите тип диаграммы – Организационная диаграмма.
9. Используя вкладку ленты Формат, приведите диаграмму к виду, изображенному на рис. 41.
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Рис. 21. Организационная диаграмма
Практическая работа №5
Организация поиска информации в сети Интернет. Настройка и работа с электронной почтой. Осуществление документооборота в локальной сети, совместное использование сетевых устройств.

Цель работы: изучение принципов организации поиска в сети Internet и приобретение практических навыков составления поисковых запросов.
Простые приемы поиска Web-страниц
Простые приемы поиска не предполагают использования мощных поисковых возможностей сети Internet и основываются на знании принципов формирования символьных доменных имен и интуиции.
Поиск коммерческих Web-сайтов. Чтобы получить искомый адрес, к названию фирмы, предприятия, организации или простому английскому существительному (ключевому слову) можно добавить домен .com, подставить впереди www. Web-страницы, в адресе которых обозначен домен верхнего уровня .com., чаще всего содержат информацию на английском языке.
Пример 1. Возьмем название фирмы SONY, добавим домен .com, а впереди www. - получим адрес Web-страницы фирмы SONY: www.sony.com. Аналогичным образом можно получить:
www.cnn.com - всемирные новости CNN;
www.mtv.com - музыкальные новости MTV;
www.cosmopolilan.com - журнал COSMOPOLITAN.
Если ввести ключевое слово в адресной строке Internet Explorer и нажать Ctrl+Enter, то обозреватель попробует перейти к точному URL-адресу, автоматически добавляя имя протокола и признак Web, например http://www. и домен верхнего уровня .com. Например, если набрать в адресной строке me и нажать Ctrl-Enter, то обозреватель Internet Explorer попробует открыть Web-узел с адресом http://www.me.com. Если узел не открывается, значит, он не существует.
Поиск по регионам. Для российского и других регионов приведенный выше прием остается в силе. В данном случае к ключевому слову добавляется домен верхнего уровня региона (двухбуквенный код страны), что дает адрес Web-страницы. Например, для поиска российских серверов к ключевому слову можно попробовать добавить домен .ru.
Пример 2. Известно, что есть сервер www.audi.com. Можно попытаться найти его филиал в России, заменяя домен .com на домен .ru, - www.audi.ru.
Поиск крупных учебных заведений. К названию или аббревиатуре учебного заведения добавляется домен .edu (в основном, для американского и европейского регионов), что, как правило, дает нужный адрес.
Пример 3. Возьмем университет OXFORD, добавим домен .edu, а впереди www. - получим адрес Web-страницы университета OXFORD: www.oxford.edu. Часто в адресе Web-страницы учебного заведения отсутствует домен .edu. Заре​гистрированным доменом второго уровня (или псевдонимом домена) может быть сокращенное английское название учебного заведения. Для поиска рос​сийского учебного заведения можно взять его английскую аббревиатуру, на​пример MSU (Moscow State University), добавить домен .ru - www.msu.ru - Мо​сковский государственный университет имени М. В. Ломоносова.
Часто в адресе Web-страницы присутствует доменное имя поставщика услуг Internet, на компьютере которого установлена данная Web-страница, например, www.kgtu.runnet.ru - адрес Красноярского государственного технического университета, где runnet.ru - доменное имя поставщика услуг Internet.
Многие страны имеют зарегистрированный домен второго уровня для учебных заведений. Например, для Великобритании - это домен AC (Aca​demic). Любая Web-страница может иметь несколько адресов-псевдонимов, при обращении к которым пользователь попадает на одну и ту же Web-страницу. Например, для университета OXFORD это адреса www.ox.ac.uk и www.oxford.edu.
Прочий поиск Web-страниц. Можно манипулировать ключевыми словами и доменами верхнего уровня для поиска правительственных (.gov), военных (.mil) и других организаций (.org). Например, адрес Белого дома правительства США: www.whitehouse. gov.
Поисковые системы сети Internet
В Internet имеются мощные средства поиска любой информации: доку​ментов, изображений, программ, Web-страниц и т. д. Поиск осуществляется в так называемых поисковых системах, которые также называют поисковыми программами, поисковыми серверами, поисковыми машинами. Поисковых систем в Internet множество. Наиболее известные системы поиска информации приведены в таблице 2.1. Список ссылок на различные поисковые системы раз​мещен на Web-странице www.monk.newmail.ru.
Таблица 2 - Наиболее популярные поисковые системы
	Название поисковой системы
	Адрес

	Яндекс (русскоязычная)
	http://www.yandex.ru

	Рамблер (русскоязычная)
	http ://www .rambler .ru

	Апорт (русскоязычная)
	http ://w w w. aport.ru

	Yahoo! (англоязычная)
	http://www.yahoo.com

	AltaVista (англоязычная)
	http://www.altavista.com

	Google (русскоязычная)
	http://www.google.ru


Поисковая система реализована в виде Web-страницы с обычным адресом, которая содержит так называемую строку для поиска и кнопку Поиск (Search), а также может содержать тематический каталог ресурсов, ссылки на популяр​ные страницы и т.п.
Для вызова поисковой системы необходимо ввести в адресной строке обозревателя Internet ее адрес. После загрузки поисковой системы в строке для поиска необходимо ввести запрос (query), который представляет собой строку текста (на любом языке), - ключевую фразу искомых документов в Internet и щелкнуть кнопку Поиск. Для более эффективного поиска необходимо, чтобы запрос содержал слова или фразу, которые будут на искомой Web-странице или в искомом документе (их нужно «угадать»). Через некоторое время на экране появится список адресов Web-страниц, содержащий ссылки на искомые до​кументы, которые, как правило, сопровождаются комментариями. Щелкнув ссылку, можно перейти к любому из найденных документов.
Чтобы перейти к следующей странице списка найденных документов, необходимо щелкнуть соответствующий номер (1, 2, 3, ...) в главном окне с результатом поиска. Обычно документы из первой десятки найденных максимально соответствуют запросу.
Основу любой поисковой системы составляет специальная программа -сетевой робот или spider (паук), иногда можно встретить названия worm (червь), crawler (ползучее растение). Поисковая система рассылает в Internet таких «пауков», которые просматривают максимальное количество (по возможности) представленных в Internet Web-страниц, а затем регистрируют их адрес (URL) и содержимое в своей базе данных. После ввода пользователем запроса и щелчка кнопки Поиск поисковая система просматривает базу данных и выводит на экран результат поиска.
Кроме того, практически все поисковые системы позволяют зарегистри​ровать страницу пользователя, размещенную в Internet. Для этого на странице крупной поисковой системы, например, такой как YAHOO!, нужно вызвать режим регистрации и ввести URL и описание своей страницы. Далее поисковая система распространит вашу регистрационную информацию на все другие крупные поисковые узлы, те, в свою очередь, на другие и т.д. Имеются также глобальные регистрационные серверы.
Поисковые каталоги имеются, например, на поисковых серверах Rambler, Yahoo!, AltaVista и др. Чтобы осуществить поиск по каталогу, необходимо выбирать «мышью» темы, углубляясь и сужая круг поиска до тех пор, пока список выведенных ссылок не уменьшится до нескольких страниц, которые можно просмотреть вручную, либо до достаточно большой группы, в которой можно осуществить обычный поиск (например, в поисковой системе Япёех: Учеба Высшее образование     Московский государственный университет).
Правила выполнения запросов в поисковых системах
При выполнении запросов имеются определенные правила, которые отчасти могут различаться в разных поисковых системах, однако основные действия схожи. Правила выполнения запросов всегда можно узнать на Web-странице конкретной поисковой системы в разделе Помощь (этот раздел может называться Help, Как искать, Советы поиска, Правила выполнения запросов и т.п.). Правила запросов обычно включают в себя использование языка запросов для расширенного поиска.
Самое простое правило, существующее для всех поисковых систем, - указать любую фразу и щелкнуть Поиск.
В следующем пункте будут рассмотрены некоторые правила выполнения запросов на примере системы Яндекс. Многие из этих правил применимы и к другим поисковым системам. Примеры запросов взяты со страниц помощи поисковой системы Яндекс.
Примеры простых запросов в поисковой системе Яndex
Обычно запрос - это просто одно или несколько ключевых слов, например: микропроцессоры компании Intel. По такому запросу находятся документы, в которых встречаются все слова запроса. Некоторые слова в запросе игнорируются (союзы, предлоги и т. п.), так как не несут смысловой нагрузки. Например, по запросу яблоки на снегу будут найдены все документы, в которых встречаются одновременно два слова: «яблоко» и «снег» (однако порядок их отображения в списке будет различным). Где в пределах документа расположены слова, в какой грамматической форме они находятся - не важно. Предлог на игнорируется. Поэтому приведенный запрос можно написать и так: снег на яблоке. Результат поиска будет таким же.
Важное и очень полезное свойство поисковых систем: независимо от того, в какой грамматической форме вы пишете в запросе слово, оно находится в документах во всех своих формах. Например, по запросу человек шел будут найдены среди прочих и документы, содержащие текст «люди идут». Распознавание всех форм работает для обычных слов русского языка. Для экзотических слов, неологизмов и т.п. оно не осуществляется.
Операторы Яндекс, их назначение и примеры использования можно найти в пункте помощи системы.
Для визуального создания сложных запросов можно использовать возможности расширенного поиска на странице «Расширенный поиск».
Практическое задание
1. Ознакомьтесь с теоретическими сведениями.
2. Составьте адрес Web-сайта всемирно известной фирмы (Intel, IBM, Sony и т.д.) и откройте его в Internet Explorer. Сохраните найденные Web-страницы в отдельной папке.
3. Используя тот же прием, перейдите на Web-сайт Санкт-Петербургского государственного университета и тем же способом откройте Web-сайт факультета прикладной математики этого же университета.  Сохраните найденные Web-страницы в отдельной папке.
4. В каждой поисковой системе (таблица 2) выполните несколько запросов, затрагивающих интересующие вас проблемы, и откройте найденные документы.
5. Опробуйте поиск по тематическим каталогам.
6. С помощью расширенного поиска на Яндексе сравните популярность следующих сайтов по количеству страниц, ссылающихся на них: Президента и Правительства Российской Федерации; Московского государственного университета и Санкт-Петербургского государственного университета; Эрмитажа и Лувра. Сохраните найденные Web-страницы в отдельной папке. Создайте текстовый файл, где зафиксируйте количество ссылок на каждую из них.
7. Найдите информацию о том, когда и где родился А.И. Солженицын. Составьте список его произведений. Найдите его фотографии в разные годы жизни. Сохраните всю информацию в отдельной папке.
8.
Осуществите поиск информации в сети Internet по выбранной теме курсовой работы. По результатам поиска создайте в текстовом редакторе Word таблицу согласно образцу (таблица 3) и заполните ее.
Таблица 3 - Образец оформления отчета о результатах поиска
	№ и/и
	Запрос
	Характеристика результатов поиска

	
	
	URL найденного ресурса
	Краткое описание ресурса

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


9. Пригласите преподавателя для отчета о проделанной работе.
10. Удалите сохраненные в процессе работы файлы из рабочей папки.
Практическая работа №6
Организация защиты документов электронного офиса. Применение средств антивирусной защиты графической и имущественной информации.

Вашему вниманию представляется типичная инструкция обеспечения информационной безопасности в организации. После знакомства с ее содержанием вам необходимо провести технический анализ состояния персонального компьютера и сопутствующего программного обеспечения на предмет выявления возможных угроз и рисков. Результатом вашей практической работы должен стать перечень необходимых технических и программных средств устранения выявленных угроз информационной безопасности.

ИНСТРУКЦИЯ

пользователей и технология обработки персональных данных в информационной системе персональных данных

1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция определяет требования, права, обязанности, а так же порядок реализации задач и функций пользователей информационных системах персональных данных (ИСПДн) при исполнении ими своих должностных обязанностей.

Перед началом обработки информации пользователи автоматизированной системы должны ознакомиться с требованиями настоящей инструкции, а также эксплуатационной документацией на используемые средства защиты.

Первичный доступ пользователей к автоматизированной обработке конфиденциальной информации в ИСПДн, в том числе персональных данных, осуществляется после проведения Администратором инструктажа по правилам работы в ИСПДн и порядку применения средств защиты информации.

1.2. Объект информатизации (ОИ) разрешается использовать для обработки информации содержащей персональные данные при соблюдении следующих условий:
– вспомогательные технические средства и системы, провода и кабели располагать от основных технических средств и систем (ОТСС) в соответствии с Предписаниями на эксплуатацию;

– подключение ОТСС осуществлять с использованием штатных кабелей;

– право работы на ОИ предоставляется Администратору информационной безопасности и пользователям;

– каждый сотрудник, участвующий в рамках своих функциональных обязанностей в процессах автоматизированной обработки информации и имеющий доступ к аппаратным средствам, программному обеспечению и данным, несет персональную ответственность за свои действия.

2. Обязанности пользователей.

Пользователи ИСПДн, обязаны строго соблюдать установленные правила работы на комплексах средств автоматизации и несут персональную ответственность за неукоснительное выполнение требований и мероприятий по защите информации на своих автоматизированных рабочих местах.

Пользователи обязаны:

· знать и выполнять требования нормативных правовых документов по обеспечению информационной безопасности, а также настоящей Инструкции, организационно-распорядительных и эксплуатационных документов ИСПДн;

· знать и соблюдать установленные требования по режиму обработки персональных данных, учету и хранению машинных носителей информации;

· при работе в ИСПДн использовать только учтенные установленным порядком машинные носители информации, штатное общесистемное, прикладное и специальное программное обеспечение;

· экран видеомонитора в помещении располагать во время работы так, чтобы исключалась возможность ознакомления посторонними лицами с отображаемой на нём информацией;

· при выходе из помещения в течение рабочего дня выключать или блокировать рабочую станцию;

· соблюдать правила работы со средствами защиты информации и установленный режим разграничения доступа к техническим средствам, программам, данным, файлам с конфиденциальной информацией, в том числе персональными данными при их обработке;

· уметь пользоваться средствами антивирусной защиты и при необходимости проверять АРМ на наличие вредоносных программ – «вирусов»;

·  перед началом обработки на объекте вычислительной техники (ОВТ) файлов, хранящихся на съемных носителях информации, необходимо произвести проверку на наличие вредоносных программ – «вирусов»;

·  антивирусный контроль ОВТ должен осуществляться пользователем не реже одного раза в неделю;

· перед началом работы получить у Администратора ИСПДн свои учётные данные (логин, пароль, идентификатор), надежно запоминать  и хранить в тайне;

· докладывать Администратору о фактах компрометации пароля, несанкционированного доступа со стороны других пользователей, случаях утечки и нарушения целостности информации, обрабатываемой в ИСПДн, нарушениях целостности компонентов системы защиты информации;

· информировать Ответственного специалиста по защите информации о нарушениях установленной технологии обработки защищаемой информации или нарушениях функционирования средств и систем защиты информации.

Всем пользователям ИСПДн запрещается:

· проводить работы на средствах вычислительной техники без выполнения мероприятий по защите информации;

· обрабатывать информацию с грифом, выше установленного для ИСПДн;

· оставлять без контроля АРМ до окончания сеанса работы без его блокировки;

· оставлять во время работы носители с конфиденциальной информацией без присмотра, передавать их посторонним лицам;

· сообщать устно или письменно другим лицам личные имена учётных записей и пароли к ним;

· осуществлять ввод паролей, допуская возможность ознакомления с ними посторонних лиц;

· сообщать (или передавать) посторонним лицам личные атрибуты доступа к ресурсам ИСПДн;

· хранить пароли на любых носителях (как бумажных, так и электронных);

· самовольно вносить изменения в состав, конструкцию и размещение аппаратного обеспечения ИСПДн, открывать крышки устройств и блоков технических средств объекта информатизации;

· устанавливать и использовать при работе в ИСПДн программное обеспечение, не входящее в перечень средств указанных в документации на ИСПДн, 

· изменять установленный алгоритм функционирования технических и программных средств;

· осуществлять электропитание и заземление основных технических средств и систем (ОТСС) от нештатных сетей электропитания и заземления;

· обрабатывать на ОВТ информацию и выполнять другие работы, не предусмотренные перечнем прав пользователя по доступу к информационным ресурсам обработки информации;

· создавать или модифицировать программы для средств вычислительной техники или вносить изменения в существующие программы, приводящие к несанкционированному уничтожению, блокированию, модификации либо копированию информации, нарушению работы ИСПДн, а равно использование либо распространение таких программ или машинных носителей с такими программами;

· отключать (блокировать), тиражировать, распространять (передавать) и модифицировать используемые в составе ИСПДн средства защиты информации;

· допускать к результатам решения задач (в том числе промежуточным) лиц, не имеющих к ним прямого отношения;

· пытаться работать от имени других пользователей;

· уничтожать, копировать или производить какие-либо другие действия над документами, программами, файлами, базами данных других пользователей без их разрешения;

· использовать для обработки и хранения защищаемой информации неучтенные установленным порядком машинные носители информации (CD и DVD диски, флеш накопители, съёмные / внешние жёсткие диски, дискеты и т.п.);

· хранить на учтенных носителях информации программы и данные, не относящиеся к рабочей информации;

· хранить носители с конфиденциальной информацией вблизи сильных источников электромагнитных излучений и прямых солнечных лучей;

· работать на средствах ИСПДн при обнаружении компьютерных вирусов или каких-либо неисправностей;

· осуществлять попытки НСД к конфиденциальной информации, в том числе персональным данным ИСПДн, в частности:

· производить подбор пароля другого пользователя;

· превышать свои полномочия при работе на АРМ;

· проводить работы по исследованию обнаруженных компьютерных вирусов;

· привлекать посторонних лиц для производства ремонта ОТСС без согласования со специалистом по защите информации

· производить иные действия, ограничения на исполнение которых предусмотрены требованиями нормативных актов.

Пользователь имеет право:

· доступа к аппаратным и программным средствам ИСПДн, необходимым для исполнения его должностных обязанностей, и в защищаемые помещения, в которых они расположены;

· доступа к информационным ресурсам в соответствии с таблицей разграничения доступа (матрицей доступа) ИСПДн. Для каждой категории пользователей любой ресурс имеет свои значения атрибутов управления доступом, используемые при определении прав доступа пользователя к ресурсу;

· обращаться к Администратору ИСПДн по вопросам защиты информации;

· обращаться к Администратору с просьбой об оказании технической и методической помощи по обеспечению безопасности обрабатываемой в ИСПДн информации.

Пользователь несет ответственность:

· за невыполнение и/или несвоевременное, некачественное, халатное выполнение своих должностных обязанностей;

· за несоблюдение действующих инструкций, приказов и распоряжений;

· за разглашение защищаемой информации, ставшей ему известной в ходе исполнения своих должностных обязанностей;

· за нарушение правил внутреннего трудового распорядка, трудовой дисциплины, правил техники безопасности и противопожарной безопасности;

· за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности в пределах, определенным действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

· за причинение материального ущерба в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.

3. Организация парольной защиты при работе на объекте информатизации.

3.1. Личные пароли доступа к объекту информатизации, системе защиты от несанкционированного доступа (НСД), выдаются пользователям Администратором ИСПДн, и при этом необходимо руководствоваться следующими требованиями: 

– длина пароля должна быть не менее 6-ти буквенно-цифровых символов;

– пароль не должен включать в себя легко вычисляемые сочетания символов (имена, фамилии, дни рождения и другие памятные даты, номера телефонов, автомобилей, адреса места жительства, наименования автоматизированной системы, общепринятые сокращения, и другие данные, которые могут быть подобраны злоумышленником путем анализа информации об ответственном исполнителе; 

– не использовать в качестве пароля один и тот же повторяющийся символ либо повторяющуюся комбинацию из нескольких символов;

– не использовать в качестве пароля комбинацию символов, набираемых в закономерном порядке на клавиатуре; 

– при смене пароля новое значение должно отличаться от предыдущего не менее чем в 4 позициях; 

– в числе символов пароля, обязательно должны присутствовать буквы в верхнем и нижнем регистрах, а также цифры;

– не использовать ранее использованные пароли. 

3.2. Лица, использующие паролирование, обязаны:

– четко знать и строго выполнять требования настоящей инструкции и других руководящих документов по паролированию;

– своевременно сообщать Администратору ИСПДн обо всех нештатных ситуациях, нарушениях работы подсистем защиты от НСД, возникающих при работе с паролями.

3.3. При организации парольной защиты запрещается:

– записывать свои пароли в очевидных местах, внутренности ящика стола, на мониторе ПЭВМ, на обратной стороне клавиатуры и т.д.;

– хранить пароли в записанном виде на отдельных листах бумаги;

– сообщать посторонним лицам свои пароли, а также сведения о применяемой системе защиты от НСД. 

4. Порядок применения парольной защиты.

4.1. Полная плановая смена паролей на ОВТ проводится один раз в 3 месяца. 

4.2. Удаление (в т.ч. внеплановая смена) личного пароля любого пользователя ОВТ должна производиться в следующих случаях: 

– в случае подозрения на дискредитацию пароля;

– по окончании срока действия; 

– в случае прекращения полномочий (увольнение, переход на другую работу внутри организации) пользователя после окончания последнего сеанса работы данного с системой; 

– по указанию Администратора ИСПДн. 

4.3. Смена пароля осуществляется Администратором ИСПДн. 

4.4. Для предотвращения доступа к персональным данным, находящейся в ПЭВМ, минуя ввод пароля, пользователь во время перерыва в работе обязан осуществить блокирование системы или выключить ПЭВМ. 

4.5. Порядок применения (смены) паролей при работе на ПЭВМ, оборудованных системой защиты от НСД, приведен в эксплуатационной документации на СЗИ.

5. Порядок применение средств антивирусной защиты

Пользователь должен контролировать запуск и работу средства антивирусной защиты (антивирусного монитора), осуществляющего постоянные проверки файлов при операциях чтения/записи.

Обязательному входному антивирусному контролю подлежит любая информация (в том числе носители информации), поступающая на средства вычислительной техники, входящие в состав ИСПДн, а именно: программные средства общего и специального назначения, любая информация (текстовые файлы любых форматов, файлы данных, исполняемые файлы), получаемая и передаваемая по каналам передачи данных, информация на съемных носителях (магнитных дисках, CD-ROM, Flash-накопителях и т.п.). Контроль исходящей информации необходимо проводить непосредственно перед ее отправкой (записью на съемный носитель).

Периодическая проверка жестких дисков на отсутствие программных вирусов должна проводиться не реже одного раза в неделю. Обязательная проверка используемых в работе съёмных носителей информации должна осуществляться перед началом работы с ними.

При повреждении программных средств и информационных массивов программными вирусами должны выполняться мероприятия по восстановлению целостности поврежденных данных. 

Обновление баз данных вирусных описаний и средств антивирусной защиты, используемых для защиты АРМ, должно осуществляться Администратором ИСПДн без участия пользователей. 

При возникновении подозрения на наличие компьютерного вируса (нетипичная работа программ, появление графических и звуковых эффектов, искажений данных, пропадание файлов, частое появление сообщений о системных ошибках и т.п.) пользователь самостоятельно или совместно с Администратором ИСПДн должен провести внеочередной антивирусный контроль своей ПЭВМ. 

В случае обнаружения зараженных компьютерными вирусами файлов пользователи обязаны:
· приостановить работу;

· принять меры по локализации программного вируса (отключить ПЭВМ от локальной вычислительной сети);

· немедленно поставить в известность о факте обнаружения зараженных вирусом файлов Администратора ИСПДн, руководителя подразделения, владельца зараженных файлов;

· совместно с Администратором ИСПДн и владельцем зараженных вирусом файлов провести анализ необходимости дальнейшего их использования;

· по возможности провести лечение зараженного файла. В случае невозможности вылечить зараженный файл, необходимо поместить его в карантин, выполнить процедуру по восстановлению незараженной копии исходного файла из имеющегося архива.

Непосредственную ответственность за соблюдение в повседневной деятельности установленных настоящим порядком правил антивирусной защиты информации и требований настоящей Инструкции несут сотрудники, за которыми закреплены соответствующие рабочие станции.

6. Технология обработки персональных данных

6.1. При первичном допуске к работе на ОВТ пользователь должен ознакомиться с требованиями руководящих, нормативно-методических и организационно-распорядительных документов по вопросам автоматизированной обработки информации, получает персональный идентификатор или личный текущий пароль у Администратора ИСПДн. 

6.2. Пользователь включает ОВТ, визуально убеждается в исправности и нормальном функционировании ОВТ.

6.3. В процессе работы пользователь создает файлы и массивы информации на ОВТ с применением операционных систем Windows ХР, Windows Vista, Windows 7.

6.4. При необходимости вывод персональных данных из ОВТ осуществляется следующим образом:

– копированием на учтенные носители;

– на печатающие устройства.

7. Заключение.

7.1. Настоящая Инструкция доводится до пользователей информационной системы персональных данных под подпись.

7.2. Настоящая Инструкция вступает в силу с момента её подписания.

Практическая работа № 7
Создание и настройка проекта в системе ГИС-ПАНОРАМА. Создание классификатора объектов. Задание семантики. Редактирование слоев

Панорама ГИС Карта является полнофункциональной геоинформационной системой, которая позволяет оперативно обновлять карты обстановки на основании информации из базы данных. 

Создание классификатора объектов.
Перед созданием карты необходимо определиться с объектами и слоями, которые в ней будут. Для этого создается классификатор. Классификатор электронной карты - это совокупность описания слоев векторной карты, видов объектов и их условных знаков, видов семантических характеристик и принимаемых ими значений, представленных в цифровом виде. Описания слоев, объектов, семантических характеристик и некоторых видов значений характеристик должны содержать цифровой код. Условные знаки объектов могут быть представлены в двух видах:

-для отображения карты на дисплее;

- для вывода карты на печатающие устройства. 

Если описание знаков для печати карты не введено в классификатор, то при печати применяются знаки, выводимые на дисплей. Для просмотра карты в принтерных знаках на экране устанавливается соответствующий вид карты через главное меню приложения. 

Классификатор карты в цифровом виде хранится в файле RSC. Файл RSC располагается в одной директории с векторной картой или в общей директории классификаторов. 

Для создания классификатора карты необходимо зайти в меню «Файл» и выбрать пункт «Классификатор карты» (Рис. 42). 
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Рис 42. Создание классификатора объектов После этого появится окно, в котором необходимо указать папку, в которой будет находиться классификатор и задать название классификатора. В данном случае файл имеет название «Ilinka.rsc»

5 Затем открываем редактор классификатора (Рис 43) 
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Рис.43 Редактор классификатора
На вкладке «Общие данные» указываем необходимую информацию:


1. Название классификатора – Ильинка 

2. Тип карты (Топографическая, Обзорная, Аэронавигационная, Планы городов)– Планы городов. 

3. Масштаб – 1:2000 

4. Мелкомасштабная карта 

5. Количество цветов – 64 

На вкладке «Слои» создаем слои, которые нам будут необходимы для работы с картой. Для того, чтобы создать новый слой необходимо нажать кнопку «Добавить». В данном случае - Системный, Дома, Дороги, Природа. 

На вкладке «Объекты» создаем объекты классификации. Имеется возможность создавать как новые объекты, так и редактировать уже имеющиеся. Так например, были созданы, такие объекты как –«Огнестойкие» (слой Дома), «Неогнестойкие» (слой Дома), «Асфальт»(слой Дороги), «Цемент»(слой Дороги), «Трамвайные пути»(слой Дороги), «Леса» (слой Природа), «Газоны» (слой Природа). Рассмотрим пример создания объекта «Огнестойкие» (Рис 44). 
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Рис 44 –Объекты

Нажимаем на кнопку «Новый объект». Выбираем «Тип» (Линейные, Площадные, Точечные, Векторные, Подписи, Шаблоны). Так как в нашем случае мы создаем объект «Огнестойкие дома», то выбираем тип «Площадные». Далее указываем Полное и краткое название объекта – Огнестойкие. Следующим этапом является настройка вида объекта (Линия, Пунктир, Полигон, Полигон заштрихованный, Векторные линии и др.), для этого переходим на подвкладку «Вид» и выбираем «Полигон заштрихованный» и затем нажимаем на кнопку «Параметры». Здесь необходимо указать «Наклон» (45 градусов), «Шаг» (5), «Цвет» (Синий) и ««Толщину»(1). Следует отметить, что в дополнении полигону заштрихованному, при создании объекта «Огнестойкие дома»» необходимо указать более четкие границы. Для этого необходимо добавить линию. Нажав на правую кнопку мыши, выбираем пункт «Добавить». После этого имеется добавить ««Вид линии». 

Задание семантики

На следующем этапе переходим на подвкладку «Семантика». Переходим на вкладку, в которой имеется возможность создать семантику для всех слоев, которые будут использовать в ГИС Карта. В ГИС Карта в отличие от других систем семантика создается первоначально одна для всех и из этого набора для каждого слоя выбираем уже определенные атрибуты, и для того, чтобы добавить атрибуты необходимо его добавить в общий список атрибутов. 

Здесь имеется возможность добавить и удалить. Для того, чтобы добавить, необходимо нажать на кнопку «Добавить». Появиться список «Выбор семантики», значения которого были указаны по умолчания или созданы ранее на вкладке «Семантика». Добавляем такие атрибуты как «Огнестойкость», «Этажность», «Жилой/Нежилой», «Собственное название». 

Так, например, создадим семантику «Этажность» (Рис 45). 
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Рис. 45 – Семантика. 

Указываем: -Полное и краткое название – Этажность; -Код– 1001(до этого не использовался и является уникальным); -Ключ – SEM_(разрешается использование только латинских символов); -Тип – числовое значение; -Минимум, Умолчание, Максимум (указываем ограничение числовых значений); -Разрешается повторение (указываем, разрешается ли повторение или нет); -Размер – 2(всего знаков до и после запятой); -Точность – 0(количество знаков после запятой). 

Если необходимо изменить шрифт, масштаб, использовать определенный условный знак или работать с трехмерными объектами переходим на подвкладки «Шрифты», «Масштаб», «Библиотеки», «3D» соответственно. 

Создание и настройка проекта

Перед созданием проекта необходимо определиться с типом создаваемых материалов: 1) Карта (по номенклатурным листам) 2) Пользовательская карта (без номенклатурных листов) 3) План (без проекции) 

1) Карта 
Для того чтобы создать новую карту необходимо зайти в меню «Файл» и выбрать пункт «Создание карты». После этого появится окно, в котором необходимо указать папку, в которой будет находиться карта и задать название карты. 

Появившееся окно диалога состоит из двух частей семантика создается первоначально 

-данные на район; 

-данные на лист. 

Обязательным условием заполнения данных на район является наличие имени файла ресурсов (*.RSC) и значение масштаба больше нуля. Изначально диалог с данными на лист пуст. Для того, чтобы в нем появились поля ввода, заполните данные на район. В поле «Тип электронной карты» необходимо установить систему координат. Далее выбираем классификатор карты, в данном случае это классификатор, составленный в соответствии с стандартами масштаба 1:2000, открываем файл «Ilinka.rsc». 

Данные на район заполнены, теперь можно приступать к добавлению номенклатур, для этого нажмите кнопку Добавить. В появившемся окне, в верхней выплывающей строке, отображается шаблон номенклатуры нужного масштаба, в соответствии с этим шаблоном следует ввести наши номенклатуры: 

− 1.N.N-35-128-1-1-1-1 

− После заполнения необходимо вбить название листа -Городище 

Для создания карты можно использовать кнопку Копия (Copy). В этом режиме выбирается существующая карта и по ней делается точно такая же новая, в которую можно внести необходимые изменения. 

С помощью кнопки Проекция можно выбрать существующую карту, скопировать из нее данные о проекции и далее внести необходимые изменения. В дальнейшем паспорт векторной карты может быть отредактирован. 

2) План 
План создается на небольшой участок территории, где отсутствует искажении проекции. Для того, чтобы создать новый план необходимо зайти в меню «Файл» и выбрать пункт «Создание плана». Затем указываем такие параметры как файл ресурсов, название карты, мастаб, единицу храненя координат объектов и номер первого объекта (Рис. 46). 
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Рис. 46 Создание плана 

Для более высокой точности вычисления площадей, периметров и других величин нужно выставить флажок Повышенная точность координат объектов, что обеспечит точность хранения координат до долей миллиметров. Однако недостатком этого является удвоенный размер файлов метрики объектов. 

3) Пользовательская карта 
Создать пользовательскую карту можно, выбрав в меню «Файл» пункт «Создание пользовательской карты». Для создания Пользовательской карты достаточно ввести ее название, тип и название электронного классификатора, который будет для нее базовым. Масштаб карты вводить необязательно. После создания паспорта Пользовательской карты она добавляется в карту, совместно с которой будет использоваться. 

Редактирование слоев

Для того чтобы произвести редактирование слоев необходимо выбрать в меню «Задачи» пункт «Редактор классификатора», а затем вкладку «Слои». В диалоге «Редактирование слоев» представлен перечень слоев классификатора в виде таблицы из 5-и колонок: номер слоя, название, ключ, порядок вывода, число объектов (Рис. 47). 
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Рис. 47 Пример редактора классификатора 

Для добавления нового слоя надо нажать кнопку «Добавить». В конце списка слоев появится подсвеченная строка с новым порядковым номером. В поле «Название слоя» после нажатия левой кнопки мыши заносится имя слоя, в поле «Порядок вывода» -номер вывода слоя, в поле «Ключ»– короткое имя слоя. В поле «Число» объектов ввод запрещен. Ввод информации в каждую колонку происходит при нажатии кнопки «Enter». 

В нижней части диалога слева отображаются объекты, принадлежащие слою. По двойному нажатию на изображение объекта происходит переход в таблицу объектов. Слой можно удалить с сохранением объектов удаляемого слоя и переносом их в другой слой либо удалить слой со всеми принадлежащими ему объектами. 

Для удаления слоя нужно подсветить требуемый слой и воспользоваться кнопкой «Удаление». В ответ на экране появится диалог «Удаление слоя». Этот диалог предусматривает удаление слоя с переносом объектов в другой слой. Для сохранения объектов удаляемого слоя нужно нажать кнопку Перенести и в списке слоев мышью выбрать новый, принимающий слой. Если объекты из удаляемого слоя сохранять не надо, то по Ok (Да) слой удаляется из списка вместе с принадлежащими ему объектами. 

Внизу справа на закладке Слои расположена таблица для работы с общими семантиками для слоя (для связи с базами данных). При перемещении по списку семантик, объекты слоя имеющие данную семантику подсвечиваются желтой рамкой. 

Если таблица семантик слоя пуста, можно заполнить ее списком семантик всех объектов слоя или списком обязательных семантик всех объектов слоя. 

При нажатии кнопки Заполнить необходимо выбрать -Все семантики объектов войдут в список или только Обязательные. Полученный список можно отредактировать (добавить или удалить семантики). Можно просто набрать необходимые семантики из списка по кнопке Добавить.
Практическая работа № 8
Работа с растровым изображением. Регистрация и настройка растра.
Регистрация растра необходима для задания растру требуемой системы координат. 

Основными источниками ошибок растрового изображения являются нелинейная деформация основы, на которой отпечатан исходный материал (бумага, фотобумага, пластик и т.д.) и погрешности сканирующего устройства. Для фотоматериалов к этим источникам можно добавить неперпендикулярность оси фотокамеры фотографируемой поверхности (наклон снимка), несоответствие (или неточное соответствие) масштаба снимка масштабу создаваемой карты, а также поправки за рельеф, кривизну Земли, рефракцию и т.д. 

Целью трансформирования растра является устранение этих ошибок.
Данная версия предлагает три способа трансформирования растра:
-по двум точкам (поворот);
-по рамке номенклатурного листа карты;
-по набору опорных точек;
Трансформирование растра выполняется модулем «rswtrans.dll», который
вызывается через пункт «Запуск приложений» меню «Задачи»-> «Запуск трансформирования». 
Трансформирование по двум точкам
Существует три варианта трансформирования по двум точкам :
− поворот с масштабированием;
− поворот без масштабирования;
− горизонтальное выравнивание.
Поворачивать растр можно как при открытой, так и при закрытой векторной карте. 
При повороте с масштабированием положение растрового изображения относительно векторной карты меняется таким образом, что указанные на растре точки совпадают с точками, указанными на карте. При этом изменяется масштаб растра, его размеры и точка привязки. 
При повороте без масштабирования растровое изображение поворачивается вокруг первой указанной на векторной карте точки. Угол поворота задается двумя парами точек: на растровом изображении и на векторной карте. При этом изменяются размеры растра и точка привязки. 

Теоретическое и фактическое положение точек указывается на растрово-векторной карте следующим образом: 

− выбрать первую точку растра, указать соответствующую ей точку на карте, 

− выбрать вторую точку растра, указать соответствующую ей точку на карте. 

При горизонтальном выравнивании положение растрового изображения меняется таким образом, что указанные на нем точки располагаются на одной горизонтальной линии. При этом изменяются размеры растра и точка привязки. Если у фоновой карты документа есть какая-либо проекция, то она копируется в полученный растр. 
Трансформирование по рамке номенклатурного листа векторной карты 

Трансформирование по рамке номенклатурного листа карты может быть выполнено следующими способами: 

− по угловым точкам рамки; 

− по рамке с точками прогиба. 

Векторная карта должна быть обязательно открыта. Если на листе рамки нет, то предлагается создать ее. 

Теоретические координаты автоматически берутся из рамки векторной карты. Фактическое положение опорных точек надо будет указать на растре. В данном случае первая опорная точка - это юго-западный угол растра. Далее перекрестье автоматически будет перемещаться к следующей точке рамки (по часовой стрелке). 

В результате трансформирования растровое изображение "садится" на рамку карты, и если у карты задана проекция, то она копируется в полученный растр. 

Трансформирование по набору опорных точек 
Этот вариант трансформирования используется для преобразования растров, на которых есть не менее трех опорных точек (рекомендуется от четырех точек), а также 

известны реальные координаты этих точек на местности. 

Есть два варианта трансформирования по набору опорных точек : 

− -по методу наименьших квадратов; 

− -по методу Делоне (триангуляция). 

Теоретические координаты опорных точек берутся либо из каталога теоретических координат, либо визуально по растру (то есть требуемое положение опорных точек указывается непосредственно на растрово-векторной карте). 

Фактические координаты опорных точек можно получить либо визуально по растру (то есть указывать фактическое положение точек на растре), либо из существующего текстового файла каталога фактических координат (*.fct), либо из существующей пользовательской карты с опорными точками (*.sit). Эти файлы создаются после указания опорных точек на растре и обновляются при повторном указании опорных точек. 

Чтобы выбрать опорные точки и указать их положение на растре, надо нажать кнопку «Указать опору». При этом основной диалог закрывается. 

В режиме выбора теоретических координат опорных точек из каталога координат сразу же появляется новый диалог Выбор опорных точек, который позволяет выбрать необходимую для работы опору. 

В этом режиме опорных точек должно быть не менее четырех, причем набраны они должны быть равномерно по всей площади растра, а также кроме файлов с фактическими координатами (*.fct и .sit) создается еще файл-каталог теоретических координат (.cat)(Рис 48). При этом фактическое и теоретическое положение точек указывается на растрово-векторной карте следующим образом : 
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Рис 48 Пример каталога теоретических координат


Процесс трансформирования растровой карты рекомендуется построить следующим образом: 

1. Выбрать на исходном материале точки, которые будут участвовать в обработке - точки рамки листа, либо опорные точки трансформирования (определить теоретические координаты опорных точек). (Рис 49 и 50) 
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Рис. 49 Пример регистрации растра
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Рис. 50 Выбор опорных точек


2. Создать в любом текстовом редакторе каталог теоретических координат (для трансформирования по набору точек).  

После выбора каталога координат нужно указать опоры в соответствующих точках, отмеченных на карте, а затем, нажав на кнопку «Выполнить» произвести трансформирование растровых данных. 
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Рис. 51
После выполнения трансформации производится оценка точности трансформации. Берутся координаты теоретические точек трансформации и с трансформированного растра снимаются полученные координаты. Заполняется таблица, вычисляется значение d по формуле 1. 

d=хп − хт+ yп − yт (1)

Вычисляется среднее и максимальное расхождение. В качестве допуска берется величина точности масштаба. Например, для масштаба 1:2000 tM=0.2 м. В результате оценки точности были получены данные, представленные в таблице 1. В данной таблице представлена разница между фактическими координатами и полученными. 

Таблица 4 – Таблица оценки точности


	№ точки 
	Хт 
	Yт 
	Хп 
	Yп 
	d 

	1 
	1000 
	1400 
	1000,02 
	1400,07 
	0,09 

	2 
	1000 
	1600 
	1000,07 
	1600,25 
	0,32 

	3 
	1200 
	1000 
	1200,21 
	1000,27 
	0,48 

	4 
	1400 
	1400 
	1400,08 
	1400,06 
	0,14 

	
	
	
	
	Средняя 
	0,26 

	
	
	
	
	Максимум 
	0,48 


В результате, как показано в таблице 1, средняя погрешность, составляющая 0,26 м, превышает допустимую норму в 0,2 м. Однако, на основании полученных данных, можно сделать вывод, что превышение погрешности произошло в результате низкого качества исходных данных. 
Практическая работа № 9
Векторизация объектов. Контроль качества данных.
Процесс векторизации

Редактор векторной карты является составной частью ГИС Карта и предназначен для создания и редактирования векторных данных. Для активизации редактора векторной карты необходимо выбрать пункт «Редактор карты» в меню «Задачи». После этого, появится панель инструментов, с помощью которой можно выполнить основные действия над картой (рис. 52). 
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Для создания объекта необходимо выбрать соответствующий значок в панели «Редактор карты», после чего появится окно создания объекта, в котором необходимо выполнить следующие действия: 

-установить характер локализации создаваемого объекта, например «Площадные»; 

-установить слой отображения, к которому принадлежит создаваемый объект, в данном случае слой «Doma»; 

-выбрать объект из списка названий объектов классификатора, например «Огнестойкие»; 

-выбрать способ нанесения объекта на карту. Это может быть произвольный контур, наклонный, горизонтальный или комбинированный прямоугольник и так далее. Кроме того, возможно непосредственно ввести координаты составляющих точек контура с клавиатуры или считать их из заранее созданного текстового файла, а также произвести полуавтоматическую векторизацию растра. В данном случае использовались следующие способы нанесения: сложный прямоугольник для домов и прочих прямоугольных объектов и произвольный контур для сложных объектов; 
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-нажать кнопку «Выбор». 

После создания объекта с помощью панелей в левой части экрана его можно отредактировать. Так, например, с помощью значка «Редактирование точки» (рис 54) можно удалить или добавить точки, а также отредактировать их расположение. 
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Рис. 54 Окно редактирования объекта

Кроме того, данная панель позволяет произвести замыкание или вращение объекта с помощью соответствующих кнопок. 

В процессе векторизации обязательно выполняется стыковка при совпадении границ разных объектов (текущего слоя и других слоев). В момент активизации режима появляется дополнительная панель (если включена опция «Вспомогательные панели» в свойствах редактора карты), на которой в виде пиктограмм продублированы вспомогательные режимы, которые можно активизировать в процессе редактирования объекта также и выбором соответствующего пункта меню, всплывающего по нажатию правой кнопки мыши или нажатием соответствующей «горячей» клавиши клавиатуры (Рис. 55). 
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Рис. 55 Панель вспомогательных режимов редактирования объектов
Все кнопки вспомогательной панели можно условно разделить на три группы: 

Включение, выключение и индикация состояния: − режима захвата «чужих» точек («K») − режима захвата «чужих» линий («Т») − режима вставки точек («Insert») − режима создания ответных точек («G») − режима подсветки точек («U») − режима редактирования общих точек («A») 

Активизация процесса: − замыкание контура объекта («L») − удаление текущей точки («Delete») − горизонтальная линия («H») 

− вертикальная линия («V») 

− шаг назад («Back») 

Изменение параметров: 

− увеличение области захвата («+») 

− уменьшение области захвата («-») 

Контроль качества данных 

Задача «Контроль качества» векторной карты является составной частью системы Карта и предназначена для проверки структурной целостности цифровых данных, полноты и качества метрического и семантического описания объектов и выполнения автоматического исправления обнаруженных ошибок. 

Для активизации задачи «Контроля качества векторной карты» необходимо выбрать пункт «Запуск приложений» в меню «Задачи» и затем в списке приложений в каталоге «Контроль и исправление данных» выбрать пункт «Контроль качества векторной карты». 

В результате этих действий будет открыто главное окно выбора режимов видов контроля, а также их параметров для текущей карты (рис. 56). 
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Автоматически исправлять ошибки не рекомендуется т.к. не все найденные ошибки действительно являются ошибками , а также ошибки могут исправляться некорректно. Виды контроля векторной карты выделены в следующие группы:
-структурный контроль данных;
-контроль паспорта листа;
-контроль метрики;

-контроль семантики;
-топологический контроль (контроль согласования) данных;
-дополнительные виды контроля. 

По каждой группе видов контроля, за исключением структурного контроля, можно установить или отключить указанные в соответствующем списке виды контроля. Можно выполнить отключение или включение каждого конкретного вида контроля. Можно включить или отключить все виды контроля группы, нажав клавишу «Выбрать все» или «Сбросить все» соответственно. Структурный контроль данных выполняется всегда и для всех объектов карт и никогда не может быть отключен. 

Необходимо отметить, что в режиме контроля данных информация об объекте, также как и в режиме редактирования, автоматически исправляется и последующие виды контроля работают с уже скорректированной информацией, но запоминание в файлах векторной карты не происходит. 

После установки всех видов контроля необходимо активизировать кнопку «Выполнить», после чего появится возможность просмотреть журнал ошибок по конкретным объектам. Данный журнал позволяет определить номер листа, объекта, а также возможную ошибку, связанную с данным объектом. 
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В результате выполнения данной задачи был получен журнал ошибок, представленный на рисунке 57. Как можно видеть из списка ошибок, основная доля ошибок связана с неправильным направлением цифрования подобъекта площадного объекта. Остальные ошибки представляют собой двойные точки в метрике, петли между точками, а также ошибки входимости. 
Практическая работа № 10
Создание атрибутивной базы данных. Связь объектов карты и записи таблицы данных. Создание запросов и поиска объектов.
Система управления пользовательской Базой Данных является составной частью системы Карта и предназначена для работы с данными, хранящимися в отдельных таблицах баз данных на локальном или сетевом диске. Внешняя база данных может содержать атрибутивную информацию об объектах карты в дополнение к его семантическим характеристикам. 

БД состоит из взаимосвязанных таблиц. Обычно таблицы, образующие БД, находятся в каталоге на жестком диске. Таблицы хранятся в файлах. Они похожи на отдельные документы или электронные таблицы, их можно перемещать и копировать обычным способом, например, с помощью проводника Windows. Доступ к отдельной таблице осуществляется средствами системы Borland Database Engine, сокращенно BDE, которая поддерживает таблицы в различных форматах, например, таблицы могут иметь форматы Paradox (*.DB), dBase (*.DBF), ASCII-текст. Кроме того, BDE поддерживает данные, доступные через 32-х разрядные ODBC драйверы, например, базы данных FoxPro или Access. Доступ к БД осуществляется либо по псевдониму базы данных, либо указывается полный путь к каталогу, в котором находятся таблицы БД. 

Создание базы данных 

Для создания нового проекта в закладке меню «База» выберите команду «Создать проект». В появившемся диалоговом окне введите условное название проекта – текст, который кратко характеризует назначение данного проекта. Также необходимо определить местоположение и название для файла проекта (рис. 58). 
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Нажмите «ОК» в окне «Создать проект». Появившееся окно называется «Администратор БД» и предназначено для создания, ведения и использования «Проекта БД». 

Окно администратора данных состоит из панели с меню («Проект», «Правка», «Формы», «Сервис»), и ряда закладок: «Таблицы», «Формы пользователя», «Стандартная форма», «Макросы», «Свойства» (рис. 59). 

Открыв закладку «Свойства», можно получить информацию о созданном проекте: Условное название, имя файла и название активной карты, с которой будет связан проект. При необходимости можно уточнить условное название проекта. 
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Для создания новой таблицы на вкладке Таблицы выберите пункт «Создать». После этого на экране появится окно «Редактора таблиц». В меню «Таблица» выберите команду «Новая таблица». В результате этого на экран будет выведено диалоговое окно «Создание таблицы». В открывшемся списке выберите тип создаваемой таблицы (рис. 60). 
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Далее необходимо нажать кнопку «ОК», появится диалоговое окно «Создание таблицы» (тип таблицы: Paradox 7). Появившееся окно разбито на 2 части «Список полей», которое определяет структуру таблицы и Свойства таблицы, в котором можно определить специальный диапазон, значений, вводимых в эти поля, а также определить минимально и максимально допустимое значение (рис. 61). 
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«Название поля»– это характеристики, которые будут описываться в БД.«Тип поля» можно задать, выбрав его из списка, раскрываемого после щелчка правой кнопки мыши на столбце . Список содержит все типы полей, допустимые для заданного формата таблицы. 

Для указания ключевых полей в столбце ключа Key требуется ввести символ «*» (рис. 62). 
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После определения структуры сохраняем таблицу. Нажимаем кнопку «Сохранить как», в появившемся окне необходимо указать имя таблицы и расположение таблицы на диске (каталог). Если был задан псевдоним, выберете его из списка. 

В окне «Параметры таблицы» выберете кнопку Добавить, чтобы созданная таблица была добавлена в проект. 

Связь объектов карты и записи таблицы данных 

Установление взаимосвязи между объектом карты и выбранной записью текущей таблицы осуществляется с целью объединения информации об объекте местности, хранящейся во внешних (по отношению к ГИС Карта) таблицах баз данных и внутренних структурах системы Карта. 

Связь с объектом карты устанавливается путем сохранения в таблице уникальных данных об объекте карты, которыми являются его номер и имя листа, на котором он расположен. 

Связь таблицы и карты может быть следующих видов: 

− внутренний вид связи (параметры связи сохраняются в специальные поля таблицы, имеющие предопределенное название и структуру); 

− внешний вид связи (параметры связи сохраняются в автоматически создаваемом внешнем файле). 

− отсутствие связи с картой (для таблиц, которые не должны иметь связь). 

− связь по семантике (установление связи по значению семантической характеристики объекта и значению поля таблицы). 

При добавлении таблиц в «Проект БД» автоматически предлагается настроить параметры связи по умолчанию. Под умалчиваемыми параметрами понимается следующее: 

− Вид связи – внутренний 

− Поля связи – LINKSHEET – для имени листа, LINKOBJECT – для номера объекта. 

− В случае отсутствия полей связи, они добавляются автоматически. 

В процессе работы с «Проектом БД» параметры связи можно переопределить. Для этого в закладке «Таблицы» необходимо нажать кнопку «Связь с картой». 

Рекомендуется устанавливать именно умалчиваемые параметры связи. Такой вид связи наиболее надежен. Он используется во всех прикладных задачах ГИС Карта. Например, при выполнении операции тематического картографирования уже не придется выполнять поиск объектов карты, если будет установлен вид связи внутренний с умалчиваемыми именами полей (LINKSHEET и LINKOBJECT). 

Вид связи выбирается в диалоге настройки параметров связи. Порядок настройки 

следующий 

− Установить в меню нужный вид связи. 

− Настроить параметры связи. 

− Сохранить изменения. 

Для внутреннего вида связи задаются параметры: 
− Имя поля для хранения имени листа карты. Поле должно быть символьным длиной не менее 24. По умолчанию имя поля – LINKSHEET. 

− Имя поля для хранения номера объекта карты в пределах листа. Поле должно быть числовым и позволяющее записать тип – длинное целое. Для таблиц Paradox – тип "I", для таблиц DBase – тип "N 10.0". По умолчанию имя поля – LINKOBJECT. 

− Флаг автоматического добавления полей, в случае их отсутствия. 

− Флаг осуществления контроля дублирования связей. 

− Флаг разрешения на установления связи при наложенном фильтре на таблицу. 

Для внешнего вида связи задаются параметры: 
− Имя файла для хранения данных о связи. Имя файла можно определить по умолчанию путем нажатия кнопки Имя файла по умолчанию. В этом случае имя файла параметров связи будет сформировано путем добавления имени таблицы к имени карты и с расширением DBI в поддиректории \BASE директории, где располагается файл паспорта карты, к которой открыта данная таблица. При перемещении таблицы данных или карты на другой носитель не забудьте скопировать и файл связей. Утеря его приведет к разрушению всех связей карты и таблицы. Для каждой комбинации карта -таблица создается отдельный файл связей. 

− Имя поля связи. Указывается поле таблицы, которое содержит уникальные значения. 

− Тип связи: "один к одному" или "много ко многим". 

− Флаг осуществления контроля дублирования связей 

− Флаг разрешения на установления связи при наложенном фильтре на таблицу. 

Для связи по семантике задаются параметры: 
− Имя открытой карты. Связь по семантике устанавливается с указанной картой. Например, в режиме "Показать записи для выделенных объектов" таблица будет отфильтрована только для карты, указанной в параметрах. 

− Имя семантики – уникальное название семантической характеристики из классификатора карты. По значениям данной семантики будет установлена связь. 

− Имя поля таблицы, значения которого должны совпадать со значениями семантики объекта в момент установления связи. Тип данного поля может быть числовым или символьным. Если связь устанавливается по символьному полю, то учитываются первые 63 символа. 

− Флаг разрешения на редактирование таблицы. Если редактирование запрещено, а заданное поле не содержит значений, то связь не производится. 

− Параметры объекта карты (дополнительные ограничения на тип объекта карты): 

· любой (без ограничений); 

· объект (связь может быть установлена только с объектом карты заданного типа); 

· слой (связь может быть установлена только с объектами выбранного слоя с указанной локализацией). 

Если установлен вид связи «Объект» или «Слой», то дополнительно выбирается значение ключа объекта карты и тип (локализация). Ограничения на тип объекта карты служат для однозначного связывания записей таблицы и объектов. 

В первую очередь использовать: 

− в момент установления связи значение семантики из поля таблицы. Если значение семантической характеристики объекта не совпадает со значением поля, то оно заменяется значением из таблицы. 

− в момент установления связи значение семантики. Если значение семантической характеристики объекта не совпадает со значением поля таблицы, то заменяется значение в таблице (при условии, что разрешено редактирование таблицы). 

Вид связи «Внешний» позволяет организовать связь одной таблицы с несколькими картами, а также одной записи с несколькими объектами карты. 

Вид связи «Внутренний» позволяет организовать связь таблицы только с одной картой в режиме «Одна запись -Один объект». 

Выполнение операций по установлению связи записи таблицы с объектом карты осуществляется с использованием управляющих кнопок в Форме пользователя или в Стандартной форме. Для выполнения этих операций в Форме пользователя и в Стандартной форме существует специальный набор управляющих кнопок: 

− Связать -связать текущую запись с выбранным объектом карты; 

− Найти объект -найти объект карты, который связан с текущей записью таблицы; 

− Найти запись -найти запись в текущей таблице, которая связана с выбранным 

объектом карты; − Выделить -выделить объекты карты, которые связаны с доступными в данный момент записями из текущей таблицы данных; 

− Отменить -отменить множественное выделение объектов карты. 

Для выполнения операции связывания текущей записи с выделенным объектом карты необходимо нажать кнопку «Связать» на главной панели. Режим считается активным до тех пор, пока соответствующая кнопка находится в нажатом положении. 

После выбора режима «Связать» запись с объектом карты необходимо: 

− переместить указатель текущей записи на нужную запись таблицы; 

− выбрать объект карты. 

Найти объект карты для текущей записи. Поиск объекта карты соответствующего текущей записи таблицы осуществляется при условии, что эта запись была ранее связана с объектом карты. Если объект будет найден, то он появится в окне просмотра карты и будет выделен. 

Найти запись для выбранного объекта. Для поиска записи, связанной с объектом карты, необходимо: 

− выбрать объект карты; 

− нажать кнопку поиска записи. 

Для того чтобы открыть созданную таблицу возвращаемся в окно «Проект» и в закладке «Таблицы», двойным щелчком, либо нажатием кнопки «Просмотреть» открываем таблицу. 

Появившееся окно предназначено для ввода информации по той структуре, которая была задана ранее. Введите все необходимые данные в соответствующие ячейки . 

Данные для таблицы приведены на рисунке 63. 
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Кроме того, с помощью символов редактирования можно найти интересующий объект по записи, показать несвязанные записи, записи для выделенных объектов и выполнить другие функции. 

Также с помощью контекстного меню в верхней части окна появляется возможность отфильтровать таблицу, сформировать отчет в различных форматах и обеспечить поиск нужных записей. 
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Создание запросов и поиска объектов 

Поиск объектов - Диалоговое окно «Поиск объекта» используется в системе Карта для установки параметров поиска объектов карты. Поиск/выделение объектов карты выполняется в пределах активного документа (окна) карты системы. Состав документа электронной карты (перечень карт) содержится в «Списке карт» окна «Поиск объекта». Видимая часть «Списка карт» содержит имя текущей (выбранной) карты. Параметры поиска объектов электронной карты включают обобщающие флажки поиска по картам и критерии отбора объектов для каждой карты документа. Обобщающие 

флажки поиска относятся ко всем картам документа. Они устанавливают границы поиска объектов по картам и видимости объектов электронной карты в окне документа. 

При включенной кнопке «Поиск» по всем картам поиск выполняется в пределах всех карт документа в соответствии с параметрами поиска каждой карты. В противном случае в поиске участвуют только объекты текущей карты (выбранной) в «Списке карт». 

Критерии поиска объектов (фильтр) карты включают:
− слои карты и типы объектов;
− виды объектов;
− список номенклатурных листов;
− диапазон номеров объектов;
− семантические характеристики объектов;
− пространственные характеристики объектов.
Фильтр объектов карты отображается и устанавливается на закладках окна «Поиск объекта». Содержимое закладок обновляется при смене текущей карты в «Списке карт». 

Полный состав слоев карты, типов объектов, видов объектов, семантических характеристик и их значений определяется установленным для данной карты классификатором ресурсов карты. Чтобы задать перечень слоев и типов объектов для поиска, необходимо активизировать закладку «Слои» диалога «Поиск объекта» и установить/сбросить подсветку строк в списке слоев и в списке типов объектов. 

Для выбора видов объектов нужно выбрать закладку «Объекты диалога» и установить/сбросить подсветку строк в списке объектов карты (рис. 65). 
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Параметры отбора графических объектов устанавливают порядок поиска объектов, не имеющих описания в классификаторе карты. Возможные варианты отбора графических объектов перечислены в списке: 

− Отбирать все объекты (в поиске участвуют все имеющиеся в карте объекты); 

− отбирать только графические объекты (в поиске участвуют только графические объекты); 

− не отбирать графические объекты (графические объекты не проверяются); 

− для установки критерия поиска графических объектов необходимо выбрать из списка одну из перечисленных выше строк. 

Для выбора номенклатурных листов надо активизировать закладку «Листы диалога» и установить / сбросить подсветку требуемых строк в списке листов карты района работ. 

Для установки номеров объектов необходимо выбрать закладку «Номера диалога». 

− При включенной кнопке «Все номера» отбор объектов по номерам при поиске не производится; 

− при включенной кнопке «Один номер» необходимо ввести значение номера объекта; 

− при включенной кнопке «Диапазон номеров» устанавливается минимальное и максимальное значение номера объекта карты. Будет выполняться поиск объектов, номера которых лежат в указанном диапазоне. 

Чтобы установить критерии поиска объектов карты по их семантическим характеристикам, активизируйте закладку «Семантика» диалога «Поиск объекта» и включите кнопку «Отдельные семантики». Если требуется, например, найти огнестойкие дома, то они будут выделены на карте (рис. 66). 
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Для формирования подобных выражений используется таблица характеристик объектов закладки «Семантика, состоящая из трех колонок: «Имя семантики», «Условие» и «Значение». 

Для добавления названия семантики в таблицу нужно воспользоваться кнопкой «Добавить». В ответ откроется диалоговое окно «Выбор семантик», где и выполняется выбор имени семантической характеристики. По двойному нажатию мыши или нажатию кнопки «Выбрать» подсвеченная строка списка семантик заносится в колонку «Имя семантики» закладки «Семантика». При этом в колонку «Условие» заносится знак «=», в колонку «Значение»-первое значение классификатора значений, если классификаторы значений установлены для выбранной характеристики. В случае, когда для выбранной характеристики отсутствуют классификаторы значений или необходимо выбрать не первое значение классификатора, колонка «Значение» нуждается в редактировании. 

Например, требуется найти дома, этажность которых равна 9 (рис. 67). 

[image: image127.jpg]B onccotverpe oy SIS 3 DN, eec R

[0

Crwicok kapr [Hixeropancrs a\Desklop\Bepoyn 2. \unbkka si]

Tun novicka

Benomars yonoews novcka
‘ € Bee covarmin @ Oraensree cevarmi

€ Bee @ Xors 6 oaro

Pricviok 26 — [Tormied TToOMeka TOMOR 3TaHHOOTR=C0




Создание запросов атрибутивной части

Для создания нового SQL-запроса на странице «Запросы Администратора БД» нажмите кнопку «Добавить». Активизируется окно параметров именованного 

запроса. Задайте «Имя проекта» и расположение БД (Путь). Текст запроса можно набирать вручную (окно «Текст запроса»), однако это увеличивает вероятность ошибки. 
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Для создания и выполнения SQL-запросов предназначены «Редактор запроса» и «Построитель запроса». С помощью «Редактора запроса и «Построителя запроса» удобно отлаживать SQL – запросы, которые затем можно присваивать в качестве значения свойству «Именованный запрос» компонента «Запрос». Для внесения изменений в созданный ранее именованный запрос необходимо выбрать именованный запрос в закладке «Запросы» и нажать кнопку «Параметры». Редактировать текст запроса, его название, расположение таблиц пользователь может вручную или воспользоваться «Редактором запроса» или «Построителем запроса», нажав соответствующие кнопки. Например, из таблицы необходимо выбрать дома материал стен, которых является панельным (рис. 69). 
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Практическая работа № 11
Создание тематических карт. Заполнение данных. Настройка вида. Заполнение легенды.
Процедура создания тематических слоев предназначена для формирования графических изображений, наглядно иллюстрирующих соотношение значений выбранной характеристики для отдельных объектов электронной карты. 

Для построения тематического слоя необходимо выделить с помощью меню «Поиск» необходимые слои и объекты, которые будут участвовать в дальнейшем построении. После этого вызывается меню «Задачи» вызывается «Запуск приложений», в котором выбирается пункт «Создание тематической карты». В результате запуска данного приложения автоматически открывается окно построителя тематических картограмм 

Окно диалога процедуры содержит 3 закладки (Данные, Вид и Легенда). Последовательность закладок соответствует рекомендуемой последовательности действий при создании тематической картограммы, то есть для успешного выполнения процедуры необходимо последовательно войти во все закладки, начиная с Данных и заканчивая Легендой и произвести соответствующие настройки. 

Заполнение данных 

Исходными данными для построения тематической карты является электронная карта с выделенными на ней объектами (рис. 70). 
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В случае, если текущий документ содержит несколько карт следует выбрать, какую из них следует обработать. Результирующая карта будет создана с указанным Вами именем. При ее создании будет использован классификатор, по которому создана обрабатываемая карта. 

. Связь выделенных объектов карты и записей открытой базы данных может быть пяти типов: 

1. Нет связи (значения из семантики). 

Связь объектов с таблицей не осуществляется, информация извлекается из семантики выделенных объектов. 

2. Внутренняя связь (по полю таблицы LINKOBJECT) 

Связь объектов с таблицей осуществляется по внутренним связям таблицы. Для установления связи таблица должна содержать поле LINKOBJECT, которое содержит номера объекта карты. Семантика выделенных объектов в связи не участвует. 

3. Условная связь (поле таблицы <-> семантика объектов) 

Связь объектов с таблицей осуществляется путем идентификации значения семантики, выбранной из списка семантик выделенных объектов и поля таблицы, выбранного из списка полей связи. Список семантик выделенных объектов формируется автоматически в соответствии с типом поля связи таблицы. Если текущее поле связи таблицы имеет численный тип – в списке семантик будут только семантики с численным типом. Если текущее поле связи таблицы имеет строковый тип – в списке семантик будут только строковые семантики. Для подключения к базе данных необходимо в выпадающем списке «Тип БД» выбрать среди поддерживаемых программой драйверов баз данных, драйвер базы, к которой требуется подключиться. 

4. Простая раскраска (по порядковому номеру) 

В этом случае производится простая раскраска выделенных на карте объектов в соответствии с порядком, в котором они записаны на карте. 

5. Простая раскраска (случайным образом) 

В этом случае производится простая раскраска выделенных на карте объектов в произвольном порядке (тип заливки конкретного объекта случайным образом выбирается из списка интервалов значений. Характеристику, которая будет использована при построении картограмм (за исключением простой раскраски) следует указать в списке «Поле значений». 

− В случае, если указан тип связи 1 (Нет связи, значения из семантики), список «Поле значений» содержит названия числовых семантик, обнаруженных у выделенных объектов. 

− В случае, если указан тип связи 2 или 3, список «Поле значений» содержит названия полей таблицы, имеющих числовой тип. 
Настройка вида 

В закладке «Вид» производится настройка визуальных параметров создаваемой картограммы. Содержание данной закладки зависит от выбранного типа создаваемой картограммы (рис. 71). 
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Выбор типа создаваемой картограммы производится нажатием соответствующей кнопки. При создании цветной картограммы доступны элементы управления цветовой гаммой: 

− Тип цветной картограммы (градиент, мозаика). 

− Количество основных цветов, участвующих в построении градиентной цветной картограммы, а также линейка основных цветов градиента. Соответствующий цвет можно изменить «кликнув» на нем мышкой в линейке. Допустимое количество используемых основных цветов на 1 меньше количества градаций, но не более семи. 

− Средства по изменению яркости цветовой палитры (уменьшение, увеличение). 

− Кнопка «Перекрасить». Для градиентной палитры нажатие на эту кнопку означает возврат палитры в исходное состояние (сброс изменений яркости). Для мозаичной палитры – подбор новой случайной палитры. 

Закладка «Вид» содержит две графические линейки: линейка распределения цветов (показывает распределение цветов выбранной палитры в соответствии с введенными диапазонами) и линейка (гистограмма) распределения значений. Гистограмма значений показывает распределение обрабатываемых объектов (количество) по установленным диапазонам значений (чем больше объектов соответствует диапазону значений, тем длиннее линия). 

Линейка «Вид» содержит средства управления диапазонами значений: 

Каждая строка Таблицы интервалов в первом столбце содержит графическое изображение, соответствующее интервалу в зависимости от выбранного типа создаваемой картограммы и параметров текущего интервала значений. 
В случае цветной картограммы цвет, соответствующий конкретному интервалу можно изменить «кликнув» мышкой над изменяемым цветом. В случае штриховой и точечной картограммы изображение зависит от настройки общих и текущих параметров. 

К Общим (относящимся ко всем диапазонам) относятся Контур (наличие и цвет) , Фон (наличие и цвет), Цвет (сетки или точек) и Масштабируемость. 

К Параметрам текущего элемента относятся Интервал (между линиями штриховки и точками), Толщина (линий штриховки и точек) и Тип штриховки. 

Колонки От…, До … и Текст являются редактируемыми, что позволяет вводить минимальное, максимальное значение каждого интервала и текст, которым будет подписан соответствующий элемент легенды. 

Количество Градаций определяет количество интервалов значений, элементов легенды и допустимое количество используемых основных цветов градиентной заливки. 

Минимум определяет минимальное значение первого диапазона. 

Интервал определяет размер диапазона значений. 

Максимум вычисляется в соответствии с введенными значениями минимума, количества градаций и значения интервала. Не редактируется. Служит для оценки соответствия установленного суммарного диапазона значений реальному (Реально). Реальное максимальное значение вычисляется путем анализа исходной информации (максимальное значение семантической характеристики или поля таблицы, указанных в Поле значений). 

Минимальные и максимальные значения в диапазонах значений, а также подписи числовых значений на картограммах и легенде производятся с количеством знаков после запятой, соответствующем значению, установленному в поле «Точность». 

Определяем количество градаций, интервал, а также минимальное и максимальное значение атрибутов объекта, в зависимости от которых будет построена данная тематическая карта. После нажатия кнопки «Выполнить» будет создана дополнительная пользовательская карта, на которой разным цветом будут отражены значения выбранной характеристики объекта. В данном случае на тематическом слое отображены огнестойкие дома, которые градируются в зависимости от этажности. 

Заполнение легенды 

В закладке «Легенда» устанавливается необходимость формирования обобщенной легенды, ее параметры, а так же необходимость нанесения подписей на создаваемые картограммы. Кроме того, устанавливается необходимость нанесения на создаваемые картограммы подписей соответствующих им значений и соответствующих значениям номеров из списка диапазонов (рис. 72). 
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При построении картограмм по семантике, являющейся классификатором (списком), для формирования легенды и подписей картограмм, значения семантики можно раскодировать (представить в виде соответствующих названий). Например, у объектов – регионов на административной карте Российской Федерации присутствует семантика СУБЪЕКТ РОССИИ, являющаяся классификатором. В нераскодированном виде подписи будут содержать коды субъектов, в раскодированном – соответствующие названия.
Практическая работа № 12
Создание макета печати. Специальная сортировка карты. Формирование легенды и зарамочного оформления.
Создание макета печати 

Для создания макета печати необходимо из меню «Задачи» вызвать «Запуск приложений», в котором нужно выбрать пункт «Подготовка к изданию». В результате запуска данного приложения автоматически открывается панель «Подготовка к изданию». 

Панель «Подготовка к изданию» предназначена для решения задач по улучшению наглядности печатной карты с учетом требований по оформлению карт, подготовки схем, атласов и формирования расчлененных изображений карты для офсетной печати. 
Специальная сортировка карты 

-Стандартная задача «Сортировка карты» располагает слои карты для отображения и печати в соответствии с порядком отображения слоев, заданном в классификаторе карты. При этом сперва упорядочиваются площадные объекты, затем линейные, векторные, точечные, подписи и шаблоны. Если необходимо изменить порядок отображения (печати) объектов, имеющих определенный слой и локализацию (например, отображать площадной объект "сооружение..." над линейным объектом "дорога..."), то применяется специальная сортировка карты. В ходе соответствующего диалога можно перемещать строки, содержащие заданный слой и локализацию выше или ниже других. При необходимости можно установить расположение строк в соответствии с порядком, заданным классификатором. Для запуска сортировки необходимо нажать кнопку «Выполнить». 

Формирование легенды карты 
Данная задача предназначена для нанесения условных обозначений выделенных объектов на карту. Поэтому перед запуском желательно выделить определенный набор объектов на карте. При необходимости выделение объектов можно произвести и после запуска диалога, но затем в диалоге нужно будет нажать кнопку «Обновление». В списке отображаются объекты, выделенные только на одной карте документа. Объекты, выделенные сразу на нескольких картах, необходимо обрабатывать по очереди, последовательно выбирая карту из списка («Исходная карта»). 

Чтобы нанести легенду на карту, достаточно задать пользовательскую карту, на которой будут размещены элементы легенды. Затем, нажать кнопку «Нанесение» и выбрать на карте положение левого верхнего угла страницы размещения элементов. 

Наносить объекты на карту можно в двух режимах: по очереди все страницы (в основном диалоге) и любую страницу на выбор (в диалоге просмотра). Если нанесение объектов производится в основном диалоге, пользователь должен последовательно задавать координаты левого верхнего угла текущей страницы до тех пор, пока на карту не будут нанесены все элементы. Основной диалог в это время будет свернут в пиктограмму до завершения процесса. Процесс нанесения можно прекратить, развернув диалог и завершив задачу. Однажды нанесенная на карту страница второй раз не наносится. 

Классификатор выходной пользовательской карты может отличаться от классификатора исходной карты. В этом случае одни объекты могут отсутствовать в классификаторе выходной карты, другие объекты могут иметь вид, отличный от вида, определенного исходным классификатором. Отсутствующие объекты помечаются символом "*", имеющие другой вид -символом "?". При отличии исходных и выходных данных предлагается создать новую выходную карту с соответствующим классификатором. При отказе от создания на карту будут нанесены только объекты, существующие в выходном классификаторе. Непосредственно перед нанесением (кнопка «Нанесение») желательно просмотреть изображение легенды (кнопка «Просмотр») и при необходимости откорректировать изображение элементов, их названий и расположение. Для этого нужно вернуться в основной диалог и изменить параметры: размер элемента (включает в себя непосредственно изображение и его название), размер страницы и отступ от края страницы, наличие контура, фона, подписи. Название шрифта для подписи выбирается из списка шрифтов, установленных в классификаторе карты, настройка которых выполняется в диалоге «Редактор классификатора» (закладка «Шрифты»). Количество страниц, занимаемых легендой, считается автоматически и зависит от количества объектов, размеров страницы, количества строк и столбцов. Если размер элемента превышает размер страницы (включая отступ), то размер страницы изменяется автоматически. При желании можно работать только с объектами, отмеченными в списке. Для этого нужно выставить признак «Отмеченные в списке». 

Сохранение легенды карты 
Процедура предназначена для создания шаблонов оформительских легенд, которые в дальнейшем могут быть использованы для формирования зарамочного оформления листов электронной карты. Использование шаблонов легенд при формировании зарамочного оформления номенклатурного листа электронной карты заключается в тиражировании изображения, созданного (векторизованного) с помощью редактора векторной карты и сохраненного в виде шаблона легенды. Для использования шаблона легенды при формировании зарамочного оформления необходимо, чтобы шаблон оформления (соответствующий файл .FRM) содержал ссылку на шаблон легенды. 

Например:
.LABEL D:\DATA\FRAMES\SHEMES\Sheme.lbl 8 -13.9 -99.5
где .LABEL – ключевое слово, D:\DATA\FRAMES\SHEMES\Sheme.lbl – размещение шаблона легенды (если шаблон легенды содержится в директории, в которую установлена ГИС, вместо полного пути допускается запись ..\ Sheme.lbl), 8 – номер точки привязки на рамке листа (середина южной рамки), -13.9 и -99.5 – смещение легенды относительно точки привязки в миллиметрах повертикали и по горизонтали соответственно. Расположение легенды (номер точки привязки, вертикальное и горизонтальное смещение) заносятся и непосредственно в файл легенды. В случае если параметры расположения легенды в файле легенды и файле шаблона зарамочного оформления не совпадают – приоритетным считаются значения из файла шаблона зарамочного оформления. 

Создание шаблона легенды состоит из двух этапов. На первом этапе с помощью средств редактора векторной карты формируется изображение создаваемой легенды. «Легенда» может содержать только объекты, вид которых при нанесении на карту выбран из библиотеки условных знаков. Использование «графических» объектов не допускается. Далее следует выделить объекты, которые будут сохранены в шаблон легенды, и активизировать данную процедуру. В окне задачи следует указать имя создаваемого файла шаблона легенды и точку привязки шаблона легенды. Точкой привязки может быть одна из восьми условных точек рамки листа. Выбор точки привязки означает, что независимо от размеров рамок оформляемых в будущем номенклатурных листов, расстояние от наносимой по шаблону легенды от точки оформляемой рамки, указанной в качестве привязочной будет неизменно. 

После успешного завершения создания шаблона легенды становится доступной кнопка «Добавить» в шаблон. Это означает, что ссылку на созданный шаблон легенды можно автоматически добавить в указанный шаблон оформления. Объекты карты, помещаемые в оформительскую легенду должны принадлежать одной карте (созданы по одному классификатору). Название исходного классификатора автоматически заносится в файл легенды. При нанесении зарамочного оформления с использованием легенды зарамочного оформления соответствующий классификатор должен находиться в директории ГИС (директории, которая была указана при установке ГИС). 

Формирование зарамочного оформления 

-Формирование зарамочного оформления предназначено для создания дополнительных объектов оформления в виде рамок листа карты, схемы размещения соседних листов карты и пояснительных подписей. 

Как правило, для стандартной разграфки карт на номенклатурные листы, для каждого отдельного листа предусмотрено наличие определенного набора элементов зарамочного оформления (внешняя рамка, выходы километровой сетки название листа, номенклатура листа, номенклатуры смежных листов и т.д.). 

Программа формирования зарамочного оформления является прикладной задачей ГИС и запускается на выполнение из списка приложений меню Задачи. Обработке следует подвергать район, состоящий из одного или нескольких листов, однако все листы, входящие в оформляемый район работ должны принадлежать одной шестиградусной зоне. При загрузке в ГИС района работ, состоящего из листов, принадлежащих к разным зонам, производится автоматическое преобразование загружаемых листов к координатам зоны первого загруженного листа. Формирование зарамочного оформления возможно только для листов, находящихся в «своей» зоне. При попытке обработки преобразованного в текущую зону листа, программа выдаст соответствующее предупреждение (формирование оформления произведено не будет). 

При создании элементов зарамочного оформления по умолчанию используются стандартные библиотеки условных знаков и шаблоны зарамочного оформления входящие в комплект поставки ГИС, которые при необходимости могут быть отредактированы и дополнены. Однако следует соблюдать соответствие классификатора и шаблона зарамочного оформления используемых при оформлении. 

Печать карты 

Для того, чтобы напечатать карту необходимо из пункта меню «Файл» выбрать «Печать», и выбрать соответствующие настройки, такие как «Вид карты», «Ориентация», «Область печати», «Поля и перекрытия» и др. (рис. 73). 
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Практическая работа № 13
Импорт данных. Настройка классификатора ресурсов системы. Настройка вспомогательных файлов конвертирования. Редактирование и сохранение
Импорт данных. 
В ГИС Карта обеспечивается импорт данных обеспечивается из форматов DXF/DBF, MIF/MID, S57, SHP/DBF, SXF (TXF). 

Импорт электронных карт может состоять из следующих этапов:
− настройка классификатора ресурсов системы;
− настройка вспомогательных файлов конвертирования;
− установка параметров конвертирования;
− конвертирование данных;
− редактирование по результатам конвертирования;
− контролирование информации по результатам конвертирования;
− сохранение информации.

Настройка классификатора ресурсов системы
Для корректного выполнения конвертирования информации необходимо провести настройку классификатора ресурсов системы. Эта настройка заключается в определении коротких названий семантической характеристики в классификаторе ресурсов системы. Этот процесс выполняется средствами задачи «Редактор классификатора» закладка «Семантика». В поле «Короткое название» необходимо ввести те имена, которые соответствуют требуемым кодам семантических характеристик. Например, если в формате MIF/MID поле «Собственное название» кодируется полем «ТЕХТ», то для кода семантической характеристики «Собственное название » -9, в поле «Короткое название» необходимо ввести слово «ТЕХТ».

Настройка вспомогательных файлов конвертирования 

Установка параметров конвертирования Перед началом процесса конвертирования данных необходимо выяснить следующее: 

− формат представления метрической информации во входном формате (метры, километры, радианы, градусы и т.д); 

− проекцию и масштаб исходной информации; 

− режим формирования выходной векторной карты в системе ГИС Панорама (создание новой карты или добавление информации в существующую карту); 

− установить имя поля со значением классификационного кода объекта, если данное поле есть; 

− установить имя выходного района. 

После выяснения данных параметров можно приступать непосредственно к конвертированию информации.

Конвертирование данных. Процесс конвертирования начинается с запуска соответствующей задачи. Конвертирование данных из формата MIF/MID Для выполнения конвертирования из формата MIF/MID (рис. 74) необходимо запустить задачу «Конвертор из формата MIF/MID» или загрузить карту через пункт меню Файл/Открыть, выбрав соответствующий файл с расширением mif. После запуска задачи конвертирования на экране появится диалог «Конвертор из MapInfo». 
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Оператор должен: − выбрать входную карту или список карт в формате *.mif. Если запуск произведен через Файл/Открыть, то поля входная и выходная карта будут заполнены; − выбрать файл классификатора ресурсов системы; 

− заполнить поле «Имя района»; 

− изменить имя выходной карты, если это надо. По умолчанию оно совпадает с именем входного файла mif; 

− выбрать режим обработки паспорта выходной карты. 

Если информация в формате MIF/MID не соответствует определенной разграфке принятой для векторных карт в системе ГИС Панорама или пользователь не знает этого соответствия, то он должен установить режим обработки выходного файла «По умолчанию». В результате выполнения программы будет создана пользовательская карта со следующими параметрами: 

Если информация в формате MIF/MID в географических координатах, то: 

− масштаб 1 : 100 000; 

− проекция – равноугольная цилиндрическая проекция Меркатора; 

− тип карты – обзорно-географическая карта; 

− система координат ; 

− система высот – балтийская; 

− вид эллипсоида – Красовского. 

Если информация в формате MIF/MID в прямоугольных координатах, то: 

− масштаб 1 : 100 000; 

− все остальные параметры не установлены. 

Если информация в формате MIF/MID соответствует определенной разграфке принятой для векторных карт или пользователь знает параметры загружаемой векторной карты, то он может установить режим обработки выходного файла «Создать» и средствами системы ГИС Панорама («Файл/Создать») создать паспорт требуемой векторной карты. В этом случае пользователь должен ввести параметры загружаемой карты. 

Если пользователь хочет дополнить имеющуюся векторную карту информацией из файлов формата MIF/MID, то он должен выбрать режим обработки выходного файла «Дополнить» и указать в качестве выходной карты имеющуюся векторную карту. Выбрать режим установки соответствия между кодом объекта и записью в формате MIF/MID. 

Если пользователь знает, какое поле в файле MID соответствует классификационному коду объекта из классификатора ресурсов, то он может выбрать режим «Из записи файла MID». В этом случае появится диалог в котором отображены все атрибуты для файла MID. Пользователь должен выбрать тот идентификатор, который соответствует классификационному коду объектов и нажать клавишу «Установить» (рис. 75). 
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В этом случае информация загрузится в систему ГИС Панорама с кодами указанными в данном поле. Если пользователь не знает, какое поле в файле MID соответствует классификационному коду объекта из классификатора ресурсов или такого поля в файле MID нет, то в этом случае он может загрузить все объекты входных файлов MIF/MID одним кодом и этот код выбирается в диалоге «Выбор объекта» (рис. 76). 
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В этом случае информация загрузится в систему ГИС Панорама с кодами выбранного объекта. Данную операцию можно выполнять для каждого файла *.MIF. 

Если пользователь не выбрал поле по которому формируется классификационный код объекта или не выбрал объект, с которым будут загружены записи файла *.MIF, то задача загрузит информацию с кодами выделенных объектов. После этого пользователь может средствами системы ГИС Панорама («Задачи/Редактор карты») изменить тип загруженным объектам. 
Конвертирование данных из формата DXF
Задаче конвертирования данных файла DXF может предшествовать процедура настройки классификатора ресурсов системы. Ее цель – установка соответствия слоев системы Карта 2008 и слоев системы AUTOCAD. Настройка классификатора выполняется средствами задачи «Редактор классификатора» закладка «Слои» Соответствие слоев устанавливается путем использования имен слоев AUTOCAD в качестве идентификаторов 

слоев системы Панорама. Например, чтобы слой TREE AUTOCAD соответствовал слою «Растительность», в строке «Растительность» в колонку «Идентификатор» заносится TREE. Об использовании настройки классификатора смотрите далее. 

Для конвертирования файлов формата DXF системы AUTOCAD выполняется задача “Конвертор из формата DXF” или пункт главного меню «Файл/Открыть» при выборе файла с расширением *.dxf. 

После запуска задачи конвертора на экране появится диалог «Загрузка DXF-файла в карту» (рис. 77). 
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Затем выполняем следующие действия: 

− выбираем файл в формате *.dxf. Если запуск произведен через «Файл/Открыть», то поля «Имя входного файла» и «Имя файла карты» будут заполнены; 

− выбираем файл классификатора ресурсов системы; 

− заполняем поле «Имя района», если необходимо; 

− изменяем имя выходной карты, если необходимо. По умолчанию оно совпадает с именем dxf-файла; 

− выбираем вид и масштаб карты, способ добавления семантики, единицы измерения во входном файле. 

Конвертор может выполнять 2 вида загрузки данных : 

− простая загрузка; 

− загрузка с сохранением графического вида объектов. 

Простая загрузка выполняется при включенной кнопке Схема окна диалога конвертора. При этом примитивы AUTOCAD загружаются в карту в контурном виде служебными классификационными кодами; объекты карты имеют цвет и тип линий, установленный в классификаторе ресурсов системы для служебных объектов. Цвет и тип линий AUTOCAD не сохраняется. 

Загрузка с сохранением графического вида объектов выполняется, если включена кнопка «Заливка» или «Контур» окна диалога конвертора. Создаваемые объекты карты имеют цвет примитивов ACAD и по возможности сохраняют тип линии. Приняты следующие ограничения типов линий : 

− сохраняют вид сплошная, простая штриховая и простая пунктирная линии; 

− штрих-пунктирные, сложные штриховые, сложные пунктирные линии заменяются пунктиром по линии; 

− сложные линии, содержащие в описании символы, знаки и т.п., заменяются смещенным пунктиром по линии (см. описание графических объектов электронной карты). 

При включенной кнопке «Заливка» объекты заливаются и выполняются штриховки: сетка 90 градусов, вертикальные линии и горизонтальные линии. Штриховки других видов не выполняются. При контурной загрузке заливка и штриховка на карте отсутствуют. 

Объекты карты могут загружаться с добавлением семантики, если кнопка «Семантика/Формировать» включена. В данном режиме все объекты карты содержат характеристику Собственное название (текст подписи). В качестве ее значения устанавливается имя слоя ACAD или соответствующее ему имя слоя карты, что определяется состоянием (отключено/включено) кнопки «Имена слоев по классификатору карты». Настройка классификатора ресурсов системы выполняется заблаговременно. 

Результатом работы конвертора является созданная карта; ее тип зависит от установленных единиц измерения загружаемых данных ACAD. При загрузке данных в метрах создается пользовательская карта, метрика объектов формируется в метрах на местности в условной системе координат. При загрузке данных в градусах создается обзорно-географическая карта указанного масштаба, метрика объектов формируется в метрах на местности в прямоугольной системе координат. Правильность установки единиц измерения возлагается на пользователя. 

По окончании работы конвертора пользователь имеет возможность средствами системы ГИС Панорама («Задачи/Редактор карты») изменить тип загруженных объектов. 

Редактирование по результатам конвертирования 

После завершения загрузки информации необходимо выполнить работу по редактированию информации средствами системы ГИС Панорама («Задачи/Редактор карты»). Для этого возможно необходимо выполнить следующие операции: 

− перекодировка информации;
− замена значений семантических характеристик;
− сборка и расстановка подписей.
Контролирование информации по результатам конвертирования
Для того чтобы конвертированная информация была более качественной, необходимо провести контролирование полученной векторной информации. Для этого надо запустить задачу «Контроль качества векторной карты» и выполнить все действия, необходимые для проведения контроля векторной карты.
Сохранение информации
После завершения контроля информации и исправления всех ошибок по результатам контроля, рекомендуется сохранить информацию в формате SXF («Файл/Сохранить как ..»).
Практическая работа № 14
Ознакомление с MapInfo. Проектирование таблиц. Пример создания площадных объектов
Цель задания: овладеть навыками работы в MapInfo, создания таблиц MapInfo, ручной векторизации (преобразования из растрового формата в векторный) объектов площадной локализации.

Постановка проблемы. Площадными условными знаками изображается третья многочисленная группа географических объектов. Создание площадных знаков в любых ГИС имеет по сравнению с точечными и линейными знаками свои особенности, которые проявляются не только на этапе векторизации, но и при создании таблиц и последующей работе с ними.

Необходимые для выполнения задания знания по предмету: векторный и растровый формат представления пространственной информации, способы векторизации растровых изображений, информационные слои в ГИС, реляционные базы данных, оверлей слоев, топология и оверлей площадных объектов.

Выполнение примера задания. В меню Пуск, Все программы в разделе MapInfo выберите команду MapInfo Professional 7.5 SCP. В меню Файл выберите команду Открыть…. В папке «Мои документы» \ «Задание 3» найдите файл рабочего набора «Пример» и откройте его. В рабочей области программы появиться карта. На ней пока имеются лишь точечные и линейные объекты, соответствующие высотным отметкам, береговой линии озер и крупных рек, а также речной сети. К ним следует добавить некоторые площадные объекты – леса и акватории. Однако соответствующих слоев, в которые можно было бы внести эти объекты, еще не существует (в этом можно легко убедиться, вызвав окно Управление слоями).

В меню Файл выберите команду Открыть… и в поле Тип файлов выберите формат таблиц MapInfo – MapInfo (*.tab). Таблица в MapInfo (table) – это информационный слой, содержащий пространственные данные в векторном формате, и ассоциирующаяся с ним база данных реляционного типа, в которой хранятся семантические (непространственные) атрибуты объектов. Набор таблиц – собственно электронная карта, называемая в MapInfo «рабочим набором» (рис. 78). В диалоговом окне Открыть таблицу в папке «Мои документы» \ «Задание 3» выберите файл «Песчаные покровы», а в секции Представление – «В активной карте». Нажмите кнопку Открыть. В результате к существующему рабочему набору будет добавлен новый слой, или таблица, в чем легко убедиться в окне Управление слоями. 
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Для создания новой таблицы (например, таблицы лесов) на панели инструментов нажмите кнопку Новая таблица (рис. 23). В появившемся диалоговом окне уберите галочку напротив Показать картой и поставьте ее напротив Добавить к карте так, как это показано на рисунке 24 (разница

Для создания новой таблицы (например, таблицы лесов) на панели инструментов нажмите кнопку Новая таблица (рис. 23). В появившемся диалоговом окне уберите галочку напротив Показать картой и поставьте ее напротив Добавить к карте (разница между двумя опциями в том,что в первом случае таблица создается как новая карта, во втором – добавляется к уже существующей). Нажмите кнопку Создать. На следующем шаге задается структура новой таблицы, или точнее – структура базы данных, входящей в нее.

Реляционные базы данных представляют собой набор полей (столбцов), в которых хранятся всевозможные качественные и количественные характеристики объектов. Именно на этапе проектирования структуры таблицы решается вопрос – какую информацию для создаваемых объектов слоя и в каком виде следует запоминать в ГИС.
Для таблицы «Леса» в поле Имя введите строку «Тип_насаждения» (в качестве разделителя слов обязательно используйте знак подчеркивания, пробелы в именах полей не воспринимаются). В полях Тип и Знаков, ничего не меняя, оставьте «Символьное» и «10». В результате первым столбцом (полем) будущей базы данных таблицы станет столбец, в котором в виде текстовой строки длиной не более 10 символов будет запоминаться тип насаждения: например, «лес», «редколесье», «гарь», «вырубки» и т.п.
Зайдите в Управление слоями. Созданная таблица автоматически помещается в верхнюю часть списка слоев и становится редактируемой. С помощью кнопки Вниз переместите ее на предпоследнее место (между слоями «Реки» и «Подложка»). В практике ГИС слои с площадными объектами располагаются внизу с тем, чтобы они не перекрывали слои с объектами точечной и линейной локализации. Нажмите кнопку OK.

В квадрате 5422 – 25285 имеются два небольших лесных массива.

Увеличьте относительно них изображение с помощью инструментов Увеличивающая лупа и Показать по-другому до масштаба «в 1 см – 0,05 км». Отрисовка небольших площадных объектов, целиком умещающихся на экране, осуществляется инструментом Полигон. Включите режим совмещения узлов (латинская буква S на клавиатуре) и обведите оба лесных участка с его помощью. При расстановке узлов старайтесь сохранить форму объекта, ориентируясь на черный точечный пунктир. Последний узел совместите с первым – при замыкании линия оборвется и на карте появится новый площадной объект. Корректировка формы площадных объектов осуществляется аналогично корректировке формы линейных объектов. С помощью инструмента Стрелка выбирается объект, подлежащий редактированию, на панели инструментов включается режим Форма, после чего отдельные узлы объекта могут быть удалены, смещены или добавлены.

После того, как создан по меньшей мере один объект можно задать оформление слоя. Войдите в Управление слоями, выберите слой «Леса» и нажмите кнопку Оформление. Включите опцию Единообразно и нажмите на кнопку с многоугольником. В секции Штрих/Цвет выберите цвет заливки лесных участков – умеренный зеленый, а в секции Граница/Стиль – точечный пунктир, толщину задайте равную 0,5 точек. Нажимайте OK, пока не исчезнут все окна. Оцените полученный результат.

Практическая работа № 15
Пример составления тематической карты.
Цель задания: овладеть навыками привязки растрового изображения в MapInfo, проектирования с учетом содержания карты набора таблиц MapInfo, создания вычисляемых полей баз данных, оформления тематической карты.

Постановка проблемы. Наиболее продолжительную часть работы в геоинформационной системе обычно составляет перенос тематического содержания с отсканированных бумажных карт на векторную топографическую основу. Технологическую последовательность действий можно представить следующим образом: привязка (регистрация) растрового изображения к имеющейся векторной карте, проектирование и создание таблиц, перенос в них объектов с растровой основы, оформление по семантическим атрибутам или значениям вычисляемых полей тематической карты.

Необходимые для выполнения задания знания по предмету: векторный и растровый формат представления пространственной информации, способы векторизации объектов различной пространственной локализации, информационные слои и базы данных в ГИС, математическая основа карт, электронное тематическое картографирование в географии и экологии, требования к оформлению электронных тематических карт.

Выполнение примера задания. В меню Пуск, Все программы в разделе MapInfo выберите команду MapInfo Professional 7.5 SCP. В меню Файл выберите команду Открыть…. В папке «Мои документы» \ «Задание 5» найдите файл рабочего набора «Пример» и откройте его. В окне программы появится векторная карта – топографическая основа с изображением гидрографической сети, лесной растительности и грунтов, высотных отметок. К этой карте следует добавить новую подложку – растровую тематическую карту.

В меню Файл выберите команду Открыть…. В появившемся диалоговом окне в папке «Мои документы» \ «Задание 5», в разделе Тип файлов выберите «Растр (*.bil; *.sid; *.gen…)», а в разделе Представление – «В активной карте». В основной части диалогового окна выберите файл «Основа».

Нажмите кнопку Открыть. При первом открытии большинство растровых изображений необходимо зарегистрировать, т.е. определить для них координатную систему и положение на земной поверхности. Процесс регистрации, как правило, включает в себя выбор картографической проекции, в которой составлено изображение, и нанесение на него так называемых контрольных, или опорных, точек – точек с известными географическими (или любыми иными) координатами.

В новом диалоговом окне выберите кнопку Регистрировать. В результате появится окно регистрации растрового изображения, позволяющее провести привязку растровой подложки и тем самым как бы подложить ее под векторную карту.

Самым простым способом регистрации является расстановка контрольных точек на пересечениях линий координатной сетки. Но поскольку зачастую они отсутствуют, точки приходится расставлять по ситуации. Для начала задайте проекцию карты: нажмите кнопку Проекция…, в разделе Категория выберите «Гаусса-Крюгера (Пулково 1942)», а в разделе Проекция – «GK зона 25 (Пулково 1942)». Нажмите OK.

На растре в пределах диалогового окна регистрации, пользуясь полосами прокрутки, найдите любую характерную (узнаваемую) точку растра, которая может быть идентифицирована на электронной векторной карте. Лучше всего на роль подобных точек подходят слияния рек, вершины речных излучин, изгибы береговой линии озер и т.п. С помощью кнопки «+» увеличьте фрагмент растра в окне Регистрация изображения в окрестностях найденной характерной точки (так чтобы на растре были различимы отдельные пиксели). Наведя курсор мыши, щелкните левой кнопкой на самой точке.

В появившемся диалоговом окне Редактировать контрольную точку, ничего не меняя, нажмите OK. В списке точек (над изображением регистрируемого растра) появится первая контрольная точка, для которой необходимо задать ее географические координаты. Выделите строку контрольной точки, щелкнув по ней левой кнопкой мыши. Наведя курсор мыши на синюю строку полосу в верхней части диалогового окна Регистрации изображения и удерживая нажатой левую кнопку мыши, сдвиньте окно в сторону, освободив рабочую область программы с изображением векторной топографической основы. В ее пределах с помощью Увеличивающей лупы найдите эту же самую точку на векторной карте. В меню Таблица, Растр выберите команду Совместить с картой (перед этой процедурой желательно включить режим совмещения узлов латинской буквой S с клавиатуры). Наведите курсор мыши на точку карты и щелкните левой кнопкой. В появившемся окне Редактировать контрольную точку поля X на карте и Y на карте на карте должны быть заполнены. Нажмите OK, и в окне Регистрации изображения программа подставит соответствующие координаты в строку выделенной контрольной точки.

Если возникнет необходимость редактирования сведений о контрольной точке, нажмите кнопку Правка…, для удаления точки из списка – кнопку Удалить. Положение точки на растре можно корректировать в секции X/Y на растре (увеличение координат X и Y ведет к смещению точки влево и вниз соответственно).

Нажмите кнопку Новая. Аналогично описанной процедуре расставьте еще 3 контрольные точки по возможности в разных частях карты. После нанесения 4-х точек с известными координатами программа рассчитает ошибки регистрации, т.е. оценит точность привязки растра к карте.

Проверьте, чтобы ни одна точка не имела ошибок, превышающих первые пикселы (0 – 3). В противном случае такие точки следует перерегистрировать. В завершение регистрации нажмите кнопку OK. Растровая подложка появится в окне карты.
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